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Regulament de Ordine Interioara
An scolar 2025-2026

Regulamentul de ordine interioarid a Scolii Profesionale Speciale ,comuna Stefan cel
Mare, reglementeaza organizarea si functionarea unitatii de invatamant preuniversitar, in cadrul
sistemului de invatamant din Romania, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Prezentul Regulament de ordine interioara este elaborat si reactualizat in concordanta
cu: Ordinul M.E.C nr. 7694/06.12 2024.privind structura anului scolar 2025-2026, Ordinul nr.
5.726/06.08.2024. privind aprobarea regulamentului si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, ale Legii nr. 198/ 04.07.2023 legea invatamantului preuniversitar din Hotidrarea
Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea si functionarea Minsterului Educatiei si Cercetarii
ale Regulamentului de Organizare si Functionare a invatamantului special si special integrat
OMECTS nr. 5573/ 07.10.2011, ale Legii nr.272/ 2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, OMECT nr. 1409/29.06.2007 cu privire la Reducerea fenomenului de
violentd in unitatile de invatdmant preuniversitar, Ordin 5.701 din 31. 07.2024 Regulament
privind organizarea si functionarea CJRAE, Ghid pentru desfasurarea activitatilor educationale si

terapeutic-recuperatorii in invatamantul special si special integrat.

CAPITOLUL I. PROBLEME GENERALE

A. DISPOZITII GENERALE

Scoala Profesionala Speciala, comuna Stefan cel Mare isi desfisoara activitatea in
conformitate cu legislatia in vigoare, cu normele stabilite de catre Ministerul Educatiei Nationale,
Inspectoratul Scolar Judetean Neamt, aplicand in acelasi timp prevederile Contractului colectiv de
munca.

Regulile de disciplind stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru toti angajatii, pe

intreaga durata a anului scolar, acestia trebuind sa actioneze pentru aplicarea lor intocmai.

Elevii sunt obligati sd respecte prevederile Regulamentului de Ordine Interioara.

Parintii sunt solicitati sa sprijine si sa ajute scoala, sd prezinte propuneri In vederea cresterii calitatii
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muncii, a ordinii si a disciplinei in scoala si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor invatamantului. )

Intreaga activitate in scoald va trebui si fie orientatd spre indeplinirea cerintelor cuprinse in articolele
nr. 2 si 4 din Legea Invatamantului in vigoare, dupi cum urmeaza: "Idealul educational al scolii
romanesti constd 1n dezvoltarea liberd, integrald si armonioasa a individualitdtii umane, in formarea
personalitdtii autonome si in asumarea unui sistem de valori care sunt necesare pentru implinirea si
dezvoltarea personald, pentru dezvoltarea spiritului antreprenorial, pentru participarea cetateneasca

activd 1n societate, pentru incluziune sociala si pentru angajare pe piata muncii’.

Tn anul scolar 2025-2026 la Scoala Profesionala Speciali, au fost implementate noile reguli
conform legislatiei in vigoare, care au fost discutate si aprobate in CP SI CA, urmarindu-se
desfasurarea actului educational in conditii de sigurantd si buna desfasurare a orelor de curs, de

informare a parintilor si a elevilor de catre profesori, diriginti, pshihologi.

o Elevii vor primi la sfarsitul fiecirui modul o nota la purtare, in anul scolar 2025-2026, prin
care se evalueaza comportamentul elevului si respectarea regulamentului scolii (articolul 107
din ROFUIP 2025).

e Cursurile cu prezenta fizica pot fi suspendate in situatii exceptionale (articolul 9 din
ROFUIP 2025). In aceste situatii, activitatea se poate desfasura in format online sau hibrid.

e La finalizarea gimnaziului si a liceului, profesorul consilier scolar si dirigintele vor emite
recomandari de_incadrare intr-o forma de invatamant de nivel superior, avand caracter de
orientare scolara (articolul 106 din ROFUIP 2025).

e Profesorii care predau in mai multe scoli vor face serviciul pe scoald intr-o singura
unitate de invatdmant, la alegere (articolul 47 din ROFUIP 2025)

e Sedintele consiliului de administratie/ale consiliului profesoral se vor putea desfisura in
format hibrid sau online, fara conditionare de existenta unor situatii exceptionale.

o Documentele manageriale si alte documente elaborate de comisiile constituite la nivelul unitatii
de invatamant pot fi stocate in format digital.

e Scolile vor primi _consultanta juridica obligatorie, daca directorul solicita, de la consilierii
juridici ai inspectoratelor scolare (articolul 17 din ROFUIP 2025)

« 1In scoli vor fi organizate cursuri_de educatie parentali pentru pirinti (articolul 152 din
ROFUIP 2024)

o Sala de detentie -progres- pentru elevii care deranjeaza orele. Pentru ora respectiva, elevul nu
primeste absenta. Fiecare scoala isi va organiza spatiul si procedura de supraveghere a elevilor
care deranjeaza orele. In scoala noastrd vor fi adusi in sala de progres doar in situatia in care
un elev este in situatie de crizd, el va fi adus in cabinetul de pshihologie si va fi supravegheat si
consiliat de catre psihologul de serviciu, respective pedagogul de serviciu pe programul de
dimineata.

e Reevaluarea lucrarilor scrise poate fi solicitatd de catre elevi sau pdrinti, in termen de 5 zile
lucratoare, dacd argumentele profesorului nu sunt considerate satisfacdtoare

o Interdictiile elevilor din anul scolar 2025-20256 Fara telefoane mobile in timpul orelor si
fard comportamente jignitoare.
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Lista sanctiunilor care se aplica din toamna: Bursele elevilor pot fi retrase temporar sau pe
toatd durata anului scolar

ROFUIP este Regulamentul de Organizare si Functionare al Unititilor de Invatimant
Preuniversitar (ROFUIP), care a fost publicat in Monitorul Oficial si a intrat in vigoare pe 1
septembrie 2025.

Reguli noi pentru burse in anul scolar 2025-2026

Tn anul scolar 2025 - 2026, bursele scolare se acordi in conformitate cu prevederile Hotiirarii de
Guvern nr. 732/04.09.2025, care aproba metodologia-cadru si cuantumul acestora.

In acest sens, publicdm mai jos o sinteza a procesului/formulei de acordare a burselor scolare in anul
scolar curent.

Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invatimantul preuniversitar de stat obligatoriu
beneficiaza de:

bursa de merit (in cuantum de 450 de lei/lund)
bursa sociala (300 de lei/lund)
bursa tehnologica (300 de lei/lund)

bursa pentru sprijinirea reintegrarii scolare a mamelor minore (conform legii).

Elevii din unitatile de invatamant preuniversitar particular si confesional beneficiaza de:

burse sociale, pentru elevii de la cursurile cu frecventa de zi, nivel primar, gimnazial si liceal,
daca sunt scolarizati fara taxe;

burse tehnologice, pentru elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatamantul profesional,
daca se incadreaza in specializarile si conditiile stabilite prin metodologia-cadru.

Valoarea burselor poate fi suplimentatd prin hotarare a consiliilor de administratie ale unitatilor de
invatamant in functie de sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale/alte venituri
obtinute de unitatile de Tnvatamant si care pot fi utilizate cu aceasta destinatie.

Bursa de merit - pentru elevii de nivel gimnazial, liceal si profesional - se acorda:

primilor 15% dintre elevii fiecarei clase de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatamant
preuniversitar, care au medii generale pe anul scolar anterior mai mari sau egale cu 9.00
(pentru elevii din clasa a V-a se va lua in considerare media primelor doua intervale de cursuri
din anul scolar curent; pentru elevii de clasa a IX-a se va lua in considerare media de admitere
in Invatamantul liceal si profesional)

suplimentar fata de cei 15%, elevilor care au media egala cu a ultimului beneficiar stabilit prin
aplicarea procentului (15%)

suplimentar fata de cei 15%, elevilor din fiecare clasa a IX-a care au fost admisi la liceu fara
sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obtinerii, pe parcursul gimnaziului, a unui
premiu | la etapa nationala a olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul
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Educatiei si Cercetarii sau a unui premiu I, II sau III la competitii internationale recunoscute de
Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Bursele se acorda in perioada cursurilor scolare, inclusiv in perioada pregatirii practice.

Bursa sociala - pentru elevii de nivel primar, gimnazial, liceal si profesional inscrisi la cursurile cu
frecventa de zi, inclusiv pentru cei scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in ,,Scoala din
spital”

Bursele sociale sustin participarea scolara a:

e elevilor proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net pe membru de familie, supus
impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie;

e clevilor cu unul sau ambii parinti decedati si elevilor asupra carora a fost instituitd o masura de
protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta;

e elevilor cu deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor
si functiilor organismului, incadrate conform legislatiei in vigoare;

e clevilor cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioadda mai mare de 4
saptamani, in cadrul ,,Scolii din spital” sau la domiciliu;

o elevilor care revin dupa scolarizarea din cadrul ,,Scolii din spital” in unitatea de invatamant la
care au fost inmatriculati anterior;

o elevilor proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii nr.
196/2016 privind venitul minim de incluziune.

Bursele sociale

o se acorda sub conditia ca elevul sa fi promovat la toate disciplinele si sa fi obtinut media
10 la purtare sau calificativul ,,foarte bine” la purtare, la finalul anului scolar anterior.

e se acorda si in perioada vacantelor scolare (cu exceptia: elevilor care nu au promovat anul
scolar, a celor care sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au acumulat mai mult de 20 de
absente nemotivate/an, a elevilor care nu au fost admisi la liceu/invatdmant profesional, cursuri
cu frecventd/a celor care repetd anul scolar din alte motive decat cele medicale)

Pentru obtinerea bursei sociale elevii majori sau parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori depun
la secretariatul unitatii de invatamant o cerere insotitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a
bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Bursa sociali se poate cumula cu bursa de merit. In aceeasi masura, bursa tehnologici se poate cumula
cu bursa de merit si cu bursa sociala.

Educatia si formarea profesionald a copiilor, a tinerilor si a adultilor au ca finalitate
principald formarea competentelor, intelese ca ansamblu multifunctional si transferabil de
cunostinte, deprinderi/abilitati si aptitudini, necesare pentru:

a) implinirea si dezvoltarea personald, prin realizarea propriilor obiective in viatd, conform
intereselor si aspiratiilor fiecaruia si dorintei de a Tnvata pe tot parcursul vietii;
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b) integrarea sociala si participarea cetateneasca activa in societate;

¢) ocuparea unui loc de munca si participarea la functionarea si dezvoltarea unei economii
durabile;

d)formarea unei conceptii de viata, bazate pe wvalorile umaniste si stiintifice, pe
culturanationald si universala si pe stimularea dialogului intercultural;

e) educarea in spiritul demnitatii, tolerantei si respectdrii drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului;

respectului pentru naturd §i mediul inconjurator natural, social si cultural.”

(1) Prezentul regulament a fost intocmit de o echipa numita cu decizie de catre conducerea
scolii, discutat in Consiliul Elevilor, Consiliul profesoral si aprobat de Consiliul de Administratie.
Proiectul regulamentului de organizare si functionare a Scoalii Profesionale Speciale, Stefan cel Mare,
precum si modificarile ulterioare ale acestuia, se supun, spre dezbatere, in consiliul reprezentativ al
parintilor, in consiliul scolar al elevilor si in consiliul profesoral, la care participa cu drept de vot si
personalul didactic auxiliar si nedidactic.

(2) Regulamentul scolii noastre va putea fi consultat si pe pagina web http:/csei-
stefancelmare.ro/ si va fi prezentat la inceputul fiecarui an scolar de catre diriginti, iar elevii si parintii
vor semna pentru luare la cunostinta.

(3) Regulamentul este aplicabil tuturor persoanelor din Scoala Profesionald Speciala
Stefan cel Mare, judetul Neamt, responsabile cu instruirea si educatia si care, iIn conformitate cu
prevederile “Statutului personalului didactic” din Legea Educatiei Nationale 198/2023, indeplinesc
functia de personal didactic/cadru didactic, personal didactic auxiliar, personal didactic asociat,
precum si functii de conducere, de indrumare si control, elevilor si parintilor/tutorilor legali ai
acestora.

(4) Regulamentul functioneaza atat ca un contract moral intre parinti/tutori legali,
elevi, comunitatea locala si diferitele categorii de personal din sistemul de Invatdmant preuniversitar
responsabile cu instruirea i educatia, cat si ca un sistem de standarde de conduitd menite sa contribuie
la coeziunea institutionald si a grupurilor de persoane implicate in activitatea educationald, prin
formarea si menfinerea unui climat bazat pe cooperare si competitie dupa reguli corecte.

(5) Respectarea prevederilor prezentului regulament reprezintd o garantie a cresterii calitatii si
a prestigiului Tnvatdmantului preuniversitar in Scoala Profesionala Speciala Stefan cel Mare.

B. ORGANIZAREA ACTIVITATII IN UNITATEA SCOLARA

1. Programul de lucru in cadrul scolii este urmatorul:
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v’ Activitatile de predare-invatare-evaluare acopera 45 de minute, pauza este de 15

minute, Tntre orele 8:00-13,45 ora este de 45 de minute, pauza de 15 minute
v' Intrarea elevilor in scoala se face pe usile laterale. Pe usa de intrare a profesorilor

vor putea intra numai acei elevi, insotiti de parinti, care au aprobarea scolii.
Program de lucru: conducerii scolii.

v Orele de consultatii acordate elevilor si/sau parintilor se vor desfasura pe baza unui
program stabilit si aprobat de conducerea

v' Secretariat: 7.30-15.30

v" Cabinetul de asistenta psihopedagogica: 32 ore pe sdaptimana, intre orele 8:00-14:00, si
orele 16.00-19.00 conform unui orar stabilit .

v" Programul personalului nedidatic (muncitori de intretinere, ingrijire, fochisti) si al
gardianului se vor stabili in raport cu cerintele specifice ale scolii, pe durata intregii

sdptamani, conform graficelor Intocmite de administrator.

C. Organizarea activitatii si programului scolar

Art. 6

(1) Activitatea Tn scoald se organizeaza conform prevederilor legale si este condusa de directiune,
consiliul de administratie, consiliul profesoral si sefii de compartimente.

(2) Finalitatea tuturor activitatilor este optimizarea procesului de invatamant.

(3) Scoala Profesionala Speciala Stefan cel Mare isi desfagoard intreaga activitate
promovand profesionalismul, creativitatea, inovatia, comunicarea, lucrul in echipa,
eficienta, receptivitatea la nevoile educationale ale comunitatii, libertatea de
exprimare, formarea caracterului, moralitatea si spiritualitatea, etc.

Art. 7 Consiliul de Administratie si Consiliul profesoral al Scoalii Profesionale Speciale Stefan cel

Mare Tsi desfasoara activitatea conform graficului aprobat Tn prima sedinta a noului an scolar, dar se
pot Tntruni si Tn situatii de urgenta la cererea persoanelor abilitate.
Art.8 Lanivelul fiecarei unitati de invatamant functioneaza comisii:
1.cu caracter permanent
2.cu caracter temporar
3.cu caracter ocazional
Comisiile cu caracter permanent sunt:
a.comisia pentru curriculum;
b. comisia de evaluare si asgurare a calitatii
c. comisia de securitate si sdnatate in munca si pentru situatii de urgenta
d. comisia pentru controlul managerial intern
e. comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii.
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Comisiile cu caracter permanent isi desfasoard activitatea pe tot parcursul anului gcolar
,comisiile cu carcter temporar isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar, iar
comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel de
comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitétii de invatamant.

Art. 9
(1) Consiliul clasei se intruneste la sfarsitul fiecarui modul si ori de cate ori directorul, dirigintele sau
membrii acestuia considera necesar.
Art. 10
Formatiunile de studiu se constituie conform prevederilor Ordinului MENCS nr.5079/2016, cu

completare Ordin nr. 5726/2024 din 06 august 2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitdtilor de Tnvatamant preuniversitar si Regulamentului de Organizare §i Functionare a
invatamantului special si special integrat ME Ordin nr. 4430/2022 si Precizari referitoare la aplicarea
nomenclatoarelor calificarilor profesionale, planuri de invatamant si programe scolare pentru anul
scolar 2024-2025, nr. 1530/ 06.09.2021.

Art.11
In anul scolar 2025-2026 in cadrul Scolii Profesionale Speciale comuna Stefan cel Mare
functioneaza 11 formatiuni de studiu, dupa cum urmeaza:
e 4 clase — domeniul Industrie textila si pielarie, specializarea Confectioner produse textile;
e 4 clase — domeniul Turism si alimentatie, specializarea Cofetar-patiser;
e 3 clase — domeniul Agricultura, specializarea Lucrator in agroturism.
o Norme aprobate la nivelul unitatii in anul scolar 2025-2026
= : Norme personal didactic : 19

= Norme personal didactic-auxiliare : 15

= Norme personal nedidactic: 25 din care 9 vacante

D. STRUCTURA AN SCOLAR 2025-2026

Scoala Profesionala Speciala Stefan cel Mare va marca prin manifestari specifice ziua de 5
octombrie — Ziua internationald a educatiei, ziua de 5 iunie — Ziua invatatorului si 1 Iunie — Ziua
copilului, conform planificarilor existente la nivelul unitatii.

In conformitate cu prevederile din Legea nr. 198 /2023 clasele din invatimantul special se
organizeaza si functioneaza cu program de dimineata. Durata orelor de curs este de 45 minute, cu
pauza de 15 minute.

Scoala Profesionald Speciala Stefan cel Mare isi va desfasura cursurile astfel:
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Cursurile ncep pe 8 septembrie 2025 si se vor incheia pe 19 iunie 2026, insumand 36 de

saptamani de scoala si este impartit in cinci module Anul scolar 2025-2026 va fi impartit in cinci

module:

e Modul 1 -8 septembrie — 24 octombrie 2025;

e Modul 2 — 3 noiembrie — 19 decembrie 2025;

e Modul 3-8 ianuarie — 6, 13 sau 20 februarie 2026, in functie de decizia inspectoratelor
scolare;

e Modul 4 - 16, 23 februarie sau 2 martie — 3 aprilie 2026;
e Modul 5 - 15 aprilie — 19 iunie 2026.
Intervale de cursuri:

e de luni, 9 septembrie 2024, pana vineri, 25 octombrie 2024;

e de luni, 4 noiembrie 2024, pana vineri, 20 decembrie 2024;

e de miercuri, 8 ianuarie 2025, pana vineri, 7 februarie 2025, respectiv vineri, 14 februarie 2025,
sau vineri, 21 februarie 2025, dupa caz, la decizia inspectoratelor scolare judetene/al municipiului
Bucuresti, Tn urma consultarilor cu beneficiarii primari ai educatiei, cu parintii/reprezentantii
legali ai acestora si cu cadrele didactice, realizate la nivelul unitatilor de Tnvatamant;

e de luni, 17 februarie 2025, respectiv luni, 24 februarie 2025, sau luni, 3 martie 2025, la decizia
inspectoratelor scolare judetene/ al municipiului Bucuresti, dupd caz, pana joi, 17 aprilie 2025;

e de luni, 28 aprilie 2025, pana vineri, 20 iunie 2025;

Intervale de vacanta:
e 25 octombrie — 2 noiembrie 2025;
o 20 decembrie 2025 — 7 ianuarie 2026;
e O saptamana in perioada 9 februarie — 1 martie 2026, stabilita de inspectorate;
e 4 aprilie — 14 aprilie 2026;
e Vacanta de vara — 20 iunie — 6 septembrie 2026.

Programul national ,,Scoala altfel” si Programul ,,Saptdmana verde” se desfasoara in perioada 8
septembrie 2025— 3 aprilie 2026, in intervale de cate 5 zile consecutive lucratoare, a caror
planificare se afld la decizia unitatii de invatamant. Derularea celor doua programe se planifica in
intervale de cursuri diferite. Programul national ,,Scoala altfel” se va desfasura in saptamana S7

20.10. Programul ,,Saptamana verde” se desfasoara in saptamana 30.03 -03.04.2026
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La clasele din invatamantul liceal — filiera tehnologica si din invatamantul profesional, in

perioadele dedicate programelor ,,Scoala altfel” si ,,Saptimana verde” se pot organiza activitati de

instruire practica, urmarind si scopul acestor programe.
E. CIRCUIT DE SUPRAVEGHERE AL ELEVILOR LA NIVEL DE UNITATE

. Elevii din internat vor  fi treziti la ora 7 de catre supraveghetorii de noapte.
Supraveghetorul de noapte are obligatia de a nu-si pardsi serviciul pana nu se trezesc toti elevii din

internat si sa supravegheze si controleze elevii daca au lasat curdtenie in camere si In dulapuri.
. Fetele au dormitoarele pe parter si baietii au dormitoarele pe etaj, cu intrari separate.

. La ora 7.30 elevii vor fi condusi la cantind de pedagogul de serviciu, Impreuna cu

asistentul medical si raspund de acestia. Se va face prezenta pe baza de proces verbal .

. La ora 7.45 elevii vor fi preluati de ofiterul de serviciu pe bazd de proces verbal de la

pedagogul de serviciu .
. La ora 8 toti elevii vor intra la orele de curs conform orarului impreuna cu profesorii.

. Intre intervalul orar 8.00-13.45 se vor desfisura cursurile, conform precizarilor ROI,
art.1.4.2., pg 18.

. Ora de curs este de 45 minute, cu pauza de 15 minute.

. Dupa inceperea orelor de curs, portarul nu permite ca nici un elev sa paraseasca incinta
unitatii pana la terminarea orelor de curs-13.45 In aceasti perioadi este interzisi eliberarea biletelor de

invoire, decat in situatii de urgentd medical si alte situatii.

. Elevii navetisti au obligatia de a instiinta dirigintele clasei, in fiecare zi cand au ajuns n

siguranta acasa -telefonic,watshap grupul clasei, etc.

. Pe timpul pauzelor, ofiterul de serviciu este prezent pe hol, ajutat de cei doi profesori de
serviciu, parter si etajull, conform graficului lunar afisat si de cei doi colegi desemnati privind

siguranta pe holuri in timpul pauzelor, conform graficului de serviciu.
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. Periodic paznicul patruleaza pe holurile scolii iar in situatii de urgentd (violenta,

tulburari grave) intervine alaturi de ofiterul de serviciu.

. Pe grupul de watshap al cadrelor didactice, toti profesorii au obligatia ca la ultima ora
de curs sa informeze ofiterul de serviciu privind prezenta elevilor la clase -elevi fugiti din unitate,
elevi invoiti, elevi absenti motivate bolnavi. Deasemenea, pe toata perioada cursurilor 8-13.45 se vor
anunta pe grupul de watshap, de catre profesorii de la clasa, unde desfasoara orele, lipsa unui elev la

intrare la curs, elevii care stau pe holuri si nu intra la ore, alte situatii.

. Profesorul de srviciu are obligatia de a consemna in caietul de procese verbale toate

evenimentele care s au intamplat in timpul cursurilor.

. La ora 13.45 ofiterul de serviciu preda pe baza de proces verbal, pedagogului de serviciu

elevii. Prezenta se va face in cantina la ora 13.45 Tnainte de intrarea elevilor la masa de pranz.

. Daca s-a constat ca la predarea elevilor de catre ofiterul de serviciu ca sunt elevi fugiti
din unitate, se monitorizeaza si in cazul neaparitiei elevului, pedagogul de serviciu anunta politia
conform ROI, responsabilitatea fiind a profesorului care nu l-a avut la ora si nu a anuntat lipsa lui pe

timpul programului de cursuri.

. In perioada practicilor comasate, elevii care au ore de practicd pe programul de dupa
amiaza incepand cu ora 14, vor ramane in internat sub supravegherea unui pedagog desemnat si vor fi
predati profesorului PIP, la ora 14 pentru inceperea cursurilor de dupd amiaza conform orarului.La
sfarsitul programului de practicd comasata, profesorul PIP preda pedagogului de serviciu elevii si

consemneaza predarea elevilor in caietul de procese verbale ale pedagogilor.

. In cazul claselor care au ore de la 14 la ora 14.45, elevii vor merge la masa de dupa
amiaza, dupa care se intorc in scoald, participa la ora de curs, iar profesorul 1i va preda la sfarsitul
orei, pedagogului de serviciu si va consemna predarea acestora in caietul pedagogilor.

e In situatia cererilor de invoire, 5 zile/an scolar, profesorul are obligatia de a specifica in cererea
de invoire, ce coleg/colegi Ti suplineste orele, in ziua invoirii , tindndu-se cont ca

persoana/persoanele sa nu aiba ore in orar in momentul suplinirii. Cererile vor fi inregistrate la

serviciul secretariat .
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F. Masuri pentru intarirea ordinii, disciplinei securitatii si sanatatii in munca si pentru
prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar.

e Din anul scolar 2025-2026, elevii pot sa fie sanctionati cu retragerea temporara sau pe durata
intregului an scolar a burselor scolare. Noua regula este prevazuta de noul Statut al Elevului,
aprobat prin ordinul ministrului Educatiei nr. 5.707 din 1 august 2024 si publicat 1n Monitorul
Oficial, deci intrat in vigoare.

e In anul scolar 2025-2026, toti elevii o si primeascd o noti la purtare, la finalul fiecarui interval
de cursuri (modul), potrivit noului Regulament-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar 2025 (ROFUIP), document publicat in Monitorul Oficial .Media
de la finalul anului scolar se diminueazd cu cate un punct pentru fiecare 20 de absente
nemotivate/an scolar .

e Media scazuta la purtare afecteazd mentinerea burselor pe care le primesc elevii, iar o
medie sub 6 la purtare inseamna repetentie. Bursele de excelentd, de merit, si tehnologica
sunt conditionate in acest an scolar, 2025-2026, de media 10 la purtare sau de calificativul
foarte bine, la finalul anului scolar anterior si de numarul de absente nemotivate.

Articolul 107 —,(7) La finalul fiecarui interval de cursuri din structura anului scolar, se acorda cate o
nota/un calificativ la purtare, ludnd in considerare comportamentul elevului.”

e Nota la purtare Tn fiecare modul pentru elevi este o modificare introdusd de Ministerul

Educatiei, la cererea directorilor de scoli, in regulamentul de functionare a unitatilor de
invatdmant ROFUIP 2025.

Art.59

> Reguli pentru elevi privind intarirea ordinii, disciplinei, securitatii si sanatatii in munca si
pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar. (Anexat planuri de masuri la
nivel de unitate).

> In prima ord de dirigentie, clasele preiau inventarul repartizat, iar elevii sunt instruiti privind
normele generale de protectia muncii si prevederile prezentului regulament.

» Nu se admite intrarea pe holurile scolii a persoanelor straine care nu s-au legitimat la portar sau
la profesorul se serviciu.

> 1In timpul orelor de curs usa de intrare a elevilor se incuie, nemaifiind permis accesul in scoala.

> Este interzis elevilor sa aduca persoane straine in scoala.

» Fiecare elev este instruit pe linie de protectia muncii la orele teoretice, in laboratoare si la
instruirea practicé.
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» Este interzis fumatul si consumul bauturilor alcoolice in scoald. Sanctiunile vor fi conform
prezentului regulament.

» Se interzice introducerea in scoald a substantelor toxice sau explozive.

> 1n cazul In care apare o situatie conflictuald intre elevi sau intre un elev si un angajat al scolii,
elevul are obligatia sa anunte dirigintele sau conducerea scolii.

> Se interzice folosirea aparatelor electronice de inregistrare (telefon mobil, camera foto sau
video, reportofon etc.) in incinta scolii fara avizul unei persoane autorizate de conducerea
scolii.

» Daca starea de sanatate a elevului se deterioreaza in incinta scolii, acesta are obligatia sa se
prezinte la Cabinetul medical pentru consultatie.

> Elevii care absenteazd din motive de sandtate, vor depune la Cabinetul medical / Diriginte,
adeverintele medicale in termen de 7 zile de la reluarea activitatii, pentru a fi inregistrate de
profesorul diriginte.

» Pentru pastrarea disciplinei in scoald, se asigura zilnic, cate 1 profesor de serviciu si doud cadre
didactice ( un cadru didactic la parter si un cadru didactic la etaj) conform planificarii lunare
aprobate de conducerea unitatii. Art. 115

> (1) In unitiile de invataimant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in
vigoare.

> (2) 1In timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor este interzisi utilizarea
telefoanelor mobile; prin exceptie de la aceastd prevedere, este permisa utilizarea acestora in
timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor Tn procesul
educativ sau in situatii de urgentd. Pe durata orelor de curs telefoanele mobile se pastreaza in
locuri special amenajate din sala de clasa, setate  astfel incat sd nu deranjeze procesul
educative .

> (3) In cazul utilizrii telefoanelor mobile indiferent de scop sau de modalitatea de uz (cand
sund sau cand vibreaza), fara acordul profesorului de la ora respectiva, cadrele didactice vor
confisca aparatul si il vor preda la secretariat si vor consemna incidentul. Telefonul va
putea fi ridicat numai de catre parinti/ tutore/ manager de caz.

> (4) In cazul in care se inregistreaza refuzul predarii telefonului mobil sau imposibilitatea
ridicarii acestuia de cétre paringi, elevului 1 se va permite pastrarea telefonului, dar 1 se va
aplica o sanctiune din ,,Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar®. In timpul orelor de curs, elevii vor asculta muzici numai in situatii speciale, cu
acordul explicit al profesorului. Folosirea abuziva a aparaturii audio se sanctioneza cu masura
aplicata in cazul telefoanelor mobile.

Art. 60
Elevilor interni/ absolventilor le sunt interzise:

> Interventia sub orice forma la instalatiile electrice: tablouri electrice, prize, doze, intrerupatoare,
etc.

» Utilizarea veiozelor, aparatelor de radio, televizoare cu defectiuni la cabluri, stechere etc.

> Folosirea de improvizatii electrice, folosirea aparatelor electrice ce pot arde instalatia
electrica.

»  Cataratul pe gemuri, burlane de scurgere a apei pluviale, centuri de impamantare, urcatul pe
acoperisul caminului sau alte suprafete situate la inaltime.

> Accesul pe balustrada caminului., si rezemarea corpului de balustrade precum si coborarea pe
balustrade.
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Accesul la hidranti ,stingatoare.
Fuga sau imbulzeala pe holurile caminului.
Accesul baietilor pe palierul fetelor si invers dupa ora de stingere ( ora 22.00).
Accesul n alte camere decat cea in care locuieste, fara aprobarea celor ce locuiesc acolo.
Tncuiatul camerelor pe dinauntru si nepermiterea pedagogului sau a supraveghetorului de
noapte de a patrunde in camera.
»  Aruncarea unor obiecte pe geamurile camerelor.
> Elevii au obligatia de a anunta pedagogul de serviciu (sau supraveghetorul de noapte) despre
orice problema personala sau colectiva aparuta pe timpul sederii Tn camin.

VVV VY

» Art. 61
» Evacuarea elevilor/absolventilor din internat, in caz de alarme P.S.l. se va face conform
instructiunilor planurilor de evacuare existente, n deplina ordine si disciplina sub supravegherea
personalului specializat.
> Activitatile sportive se vor desfasura conform graficului si sub supravegherea personalului
o abilitat.

Masuri de preventie:
o Existenta unui registru de evidenta invoiri elevi — gestionat de personalul de paza al
unitatii (anexat prezentului regulament);
o Biletele de invoire vor fi tipizate, si emise si semnate doar de catre profesorul diriginte
sau de catre pedagogul de serviciu, in afara orelor de curs, inregistrat ulterior de catre
paznicul de serviciu in Registrul de evidenta invoiri elevi.

Obligatii ale angajatilor scolii

1. Fiecare cadru didactic, cat si personalul administrativ sunt obligati sd-si cunoasca atributiile ce le
revin ca angajati in Invdtdmant, pe linia muncii, ordinii $i disciplinei, prevazute in normele ce le
reglementeaza.

Conducerea scolii va aduce la cunostinta, ori de cate ori este nevoie, schimbari ale normarilor si masuri
stabilite de Consiliul de administratie sau forurile superioare.

2. Semestrial se vor afisa in cancelaria scolii, principalele documente care directioneaza activitatile in
perioada urmatoare, cadrele didactice avand astfel posibilitatea, in permanenta, sa urmareasca modul
de organizare a activitatii si participarea lor la aceasta. Tot in cancelarie se va afisa graficul serviciului
pe scoala al profesorilor si al elevilor de serviciu.

3. Profesorii sunt obligati sa respecte orarul, intrdnd 1n clasa imediat ce a sunat.

4. Prezenta la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intarzieri, absente nemotivate sau
nerealizari ale orelor prevazute in programul zilnic. Pentru eventualele invoiri, este obligatorie
aprobarea scrisd a conducerii scolii, cu obligativitatea celui invoit de a asigura suplinirea orelor.

5. In cazul in care unii profesori realizeaza activitati la alte ore dect cele previzute in orar (lectii, ore
de dirigentie, aplicatii practice, etc.), este necesara aprobarea conducerii scolii.

6. Sa nu desfasurare activitati de natura comerciala 1n incinta institutiei.

7. Sa nu se implice in gestionarea drepturilor de natura financiara ale elevilor interni.
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8. Tn cazuri cu totul deosebite, orice absentd de la ore va fi anuntatd la secretariatul scolii, pentru ca

directorul sa poata asigura inlocuitorul necesar, astfel incat clasele sa nu ramana nesupravegheate.

8. Fiecare membru al colectivului este obligat sid contribuie prin eforturile, atitudinea si
comportamentul sdu la asigurarea unui climat corespunzator muncii din scoala noastrd, la ridicarea
continud a prestigiului si autoritatii ei in fata elevilor, parintilor, a comunitatii locale.

9. Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa lor, amenintari,
persecutii de orice fel, razbunari, indiferent de motivele ce se pot invoca. Art. 120

10. Parintii pot cere dirigintilor, in scris, Tnvoirea copiilor pentru maxim 5 zile de curs/semestru; la
solicitarea scrisa a parintilor, dirigintii pot acorda invoiri pentru maxim 3 zile consecutive de curs, fara
a depasi insa totalul de 5 zile/ semestru. Directorii, pentru situatii speciale, pot acorda invoiri ce
depasesc 5 zile de curs/semestru, in baza cererii parintilor.

7. MASURI DE SECURITATE IN SCOALA

1. Accesul elevilor in scoala se face pe usile laterale.

2. Accesul elevilor in clasad se va permite numai pe scara destinatd elevilor. Accesul pe scara
profesorilor este interzis. La sfarsitul programului, elevii vor parasi scoala tot pe usa laterala.

3. In cazul unei situatii de urgentd profesorul de serviciu va da semnalul de alarmi sunind la
soneria scolii in urmatoarea cadenta: 3 semnale lungi

4. Este interzisa pardsirea incintei unitatii scolare Tn pauze (pericol de accidente rutiere si
intarzieri la ore). In cazul unor situatii speciale, pentru a putea parasi incinta scolii, in timpul
programului scolar, elevii vor prezenta la iesire un bilet de voie obtinut de la profesorul
diriginte, profesorul de seviciu sau de la directorul scolii.

5. Se interzice folosirea barelor de protectie de la scari ca mijloc de deplasare;

6. Se interzice introducerea si folosirea in incinta scolii a armelor albe, a materialelor explozive, a
spray-uri lacrimogene-paralizante, a materialelor pirotehnice, a altor obiecte si substante care
pot pune n pericol siguranta si securitatea elevilor si a cadrelor didactice.

7. Este interzis elevilor sa lanseze anunfuri false cu privire la amplasarea unor materiale

explozibile in perimetrul unitatii de invatamant.

8.Persoanele straine care solicita accesul in scoala pentru rezolvarea anumitor probleme vor putea
intra dupd care vor fi legitimate de catre gardian/ femeia de serviciu. Accesul acestora este
permis la secretariatul scolii, la directiune sau la cancelarie. Nu este permis accesul parintilor in
scoald, in salile de clasa, in sala de sport sau pe coridoare.

9.1n orice situatie de urgenta aparuta in scoald, profesorii vor anunta conducerea scolii, care va lua
masurile cuvenite.

10. Tncialcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform ROFUIP si Regulamentului de

Ordine Interioara.
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Capitolul 1I. DISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A ACTIVITATII

11.1. ELEVI

1. Frecventa elevilor
1.1. Frecventa elevilor la curs este obligatorie.

1.2. Parintele/ tutorele legal al elevilor poate solicita invoirea acestuia, in limita a 20 de ore de curs pe
semestru. Cererile scrise se prezinta invatatorului/ dirigintelui. Recuperarea materiei pierdute revine

elevului.

1.3. Nu este permisa invoirea elevilor de la ore, cu exceptia cazurilor de participare la diverse
activitati cu specific scolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc). In aceste situatii, invoirea se face de

catre conducerea scolii, la solicitarea profesorului care indruma elevii respectivi.

1.4. In cazul imbolnavirilor, elevul este obligat sa prezinte adeverinte medicale, Tn maximum 7 zile de

la reluarea activitatii.
2. Tinuta elevilor

2.1. Este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente §i a accesoriilor care nu se preteaza

mediului scolar (specifice gruparilor rock, sataniste etc).

2.2. Parul fetelor va fi fard suvite colorate si prins, daca este foarte lung. Ochii, fata si buzele vor fi
nemachiate, unghiile vor fi de lungime medie si nevopsite. Accesoriile acceptate sunt: cercei medii (o

singura pereche), un inel, un lantisor, o bratara;

2.3. Profesorul care in timpul orelor constata la un elev/ la mai multi elevi o tinutd neconforma cu
prevederile actualului regulament va informa dirigintele care va instiinta familia elevului (daca este

cazul) si va lua masurile disciplinare ce se impun.
3. Obligatiile elevilor
3.1. Obligatiile elevilor in scoald

1. Elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect pentru numele

scolii in care invata.
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2. Elevii nu au voie sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in comportament sau

atitudini ostentative si provocatoare fata de colegi si fata de personalul din invatamant.

3. Este interzis oricarui elev sd aduca in clasa sau in gcoald persoane striine, sa fie asteptat de alte
persoane in scoala sau in curtea scolii.

4, Nu se aduc la scoala alimente cu care se face murdarie: seminte, nuci, alune, castane etc.
Gustarea se serveste numai in timpul pauzelor, iar hartiile si ambalajele resturilor de mancare se arunca
in containerele din curte. Nu se intrd cu pachetele de mancare in grupurile sanitare.

5. Se interzic cu desavarsire: fumatul, consumul de bauturi alcoolice si de droguri.

6. Elevii nu au voie sa aduca si sa difuzeze in scoalda materiale care prin continutul lor cultiva
violenta si intoleranta;

7. Se interzice introducerea in scoald a materialelor vizuale-auditive cu caracter obscen si imoral,
precum si a cartilor de joc.

8. Se interzice cu desavarsire parasirea curtii scolii Tn timpul pauzelor.

9. Cand suna de intrare, elevii se Incoloneaza in curte pe clase si intra in scoala sub supravegherea
invatatorului sau a profesorului de serviciu. Daca in timpul pauzelor vremea este nefavorabila, elevii
stau pe coridoare, protejand peretii acestora si materialele expuse.

10. Imediat ce sund de intrare, fiecare elev intrd in clasa, isi ocupa locul in banca si isi pregateste
cele necesare pentru lectie in cea mai perfecta liniste.

11.  Elevii nu au voie sa alerge pe holurile scolii.

12.  Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 prezinte invatatorului/ profesorului,
pentru consemnarea notelor.

13.  Elevii trebuie sd utilizeze cu grija manualele scolare primite gratuit si sd le restituie in stare
buni la sfarsitul anului scolar. In cazul distrugerii/ deteriorarii manualelor scolare primite gratuit,
elevii vinovati inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de
studiu si tipului de manual deteriorat, iar in caz de imposibilitate, achita contravaloarea acestuia.

14.  Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica, putandu-le fi
atribuite sarcini organizatorice.

15.  Este interzisa folosirea de catre elevi a toaletelor destinate profesorilor.

16.  Este interzis jocul cu mingea in scoala in afara orelor de educatie fizica.

17.  Se interzice elevilor sa intre sau sd ramana 1n scoald atunci cand nu au activitati organizate de

cadrele didactice.
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18.  Stricaciunile provocate de elevi in clase, pe coridoare sau in curte vor fi sanctionate, iar

reparatiile/ contravaloarea acestora vor fi suportate de elevii vinovati in cel mai scurt timp. In cazul in
care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiala este colectiva (a clasei).
19.  Se interzice parasirea scolii in timpul orelor de curs. Daca, in cazuri exceptionale (boald,
participarea la o competitie organizata de scoald), elevul trebuie sa paraseasca scoala, el este obligat sa
solicite permisiunea profesorului/ a invatatorului care preda la ora respectiva, care il poate invoi pe
propria raspundere, dar va consemna absenta in catalog. Profesorul-diriginte/ invatatorul va motiva
absenta numai dupa ce va lua legatura cu familia elevului.
20 .Este interzis elevilor:

e sa distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole;

e sa deterioreze bunuri din patrimoniul scolii.
21. Elevii care distrug baza materiala a scolii vor fi sanctionati disciplinar si sunt obligati sa

inlocuiasca sau sa plateasca obiectele distruse Tn maxim 48 de ore;
3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor

1. La intrarea in clasa a unui profesor, a directorului scolii, a oricarei persoane straine, Vor saluta si se
vor ageza numai la comanda profesorului cu care au ora.

2. Imediat ce s-a sunat de intrare, elevul va pune pe banca rechizitele, cartea, caietele necesare pentru
ora respectiva.

3. Se interzice utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor;
prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de
curs, numai cu acordul cadrului didactic in situatia folosirii lor in procesul educativ sau in situatii de
urgenta.

4. Este interzisa fotografierea sau filmarea in incinta scolii, inregistrarea audio sau video in timpul
programului scolar (in ore sau in pauze) fara acordul conducerii unitatii de invatamant.

carnetul de elev, daca acesta 1 le cere.

6. Toti elevii clasei ascultd cu atentie raspunsurile colegilor si nu intervin decdt cu permisiunea
profesorului/ a Invatatorului.

7. In timpul lectiilor, elevii trebuie sa asculte cu atentie explicatiile profesorului sa ia notite si sd nu
aiba preocupari sau manifestari de natura sa perturbe buna desfasurare a lectiei.

8. Elevii care perturba procesul de invatamant prin vociferari, injurii sau alte activitati diferite de cele

instructiv-educative vor fi sanctionati conform regulamentului scolar si sunt obligati si dea nota
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explicativa profesorului, dirigintelui si conducerii scolii si sa se prezinte la psihologul scolii pentru a fi

consiliati pentru devierea de comportament.

9. Se interzice cu desavarsire mestecatul gumei in timpul orelor.

10. Nu se arunca niciun fel de obiect pe geamuri, nu se lasd murdarie in banci, nu se stoarce buretele
de la tabla pe parchet, nu se arunca apa folosita la ora de desen prin clasa.

10. Se interzice tuturor elevilor sa se apropie, sd manipuleze sau sa foloseasca instalatiile electrice,

aparate si materiale de laborator, instalatii de apa, aparatura sportiva, in absenta cadrelor didactice.

3.3. Obligatiile elevilor in timpul recreatiilor

1. Pe timp frumos, elevii vor iesi in pauze in curtea scolii.

2. Pe coridoare nu se aleargd, nu se tipa si nu se fluierd, nu se arunca resturi de mancare sau de
hartii.

3. Elevul este obligat sa pastreze curatenia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor sanitare.

Este interzis sa se scrie pe banci, pe usi, pe mobilierul scolii.

4. Se interzice introducerea zapezii in localul scolii, aruncarea cu bulgéri (spélarea cu zdpada a
fetelor)
5. Este interzisa folosirea in joacd a obiectelor care pot cauza accidente sau a tipurilor de jocuri

care pot fi periculoase.

3.4. Responsabilitati

a) Elevii de serviciu in clasd

1. Zilnic, elevii efectueaza serviciul pe clasa, in baza unui grafic intocmit de profesorul diriginte.

2. Elevii de serviciu pe clasa se prezinta in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme pentru a verifica
starea clasei s1 a face eventualele retusuri; rdman la sfarsitul cursurilor panad la plecarea ultimului coleg
din sald, verifica starea clasei si o predau personalului de ingrijire.

3. Elevii de serviciu urmaresc prezenta elevilor pe intreaga durata a cursurilor si comunica
profesorilor, la inceputul fiecarei ore, lista elevilor absenti.

4. Asigura creta sau marker si buretele pentru tabla, intretin curatenia tablei.

5. Vegheaza la pastrarea curateniei in clasa, atrag atentia elevilor sa nu arunce hartii, guma de mestecat
sau resturi alimentare pe pardoseala si sa foloseasca pentru acestea cosul de gunoi.

6. Aerisesc clasa pe durata pauzelor.

7. Verifica impreuna cu seful clasei daca usa clasei a fost incuiata atunci cand elevii se deplaseaza in
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laboratoare, cabinete sau la sala de sport. De asemenea, verifica daca s-a pastrat integritatea tuturor

bunurilor si sesizeaza imediat dirigintelui sau conducerii scolii neregulile constatate.

c) Responsabilul clasei
Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplina la nivelul fiecarei clase, pastrarea integritatii
bunurilor din dotare si realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte, profesor sau
conducerea unitatii scolare, se instituie functia de sef al clasei si cea de loctiitor al sefului de clasa.
Seful clasei este numit de dirigintele clasei dintre elevii cu un comportament exemplar si cu o
situatie buna la invatatura, in urma consultirii colectivului de elevi al clasei. In absenta sefului clasei,
dirigintele numeste operativ un Tnlocuitor al acestuia.
Atributiile sefului clasei sunt:
1. Vegheaza asupra pastrarii ordinii 1n clasd pe durata pauzei sau in lipsa profesorului din clasa;
2. Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios fata de colegi, deterioreaza bunurile
din sala de clasa si aduce la cunostinta dirigintelui aceste abatert,
3. Controleaza la inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei si sesizeaza,
profesorului de serviciu sau conducerii scolii neregulile constatate;
4. Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele, propunerile,
initiativele sau nemulfumirile colectivului de elevi;

5. Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa;

4. Recompense si sanctiuni
4.1. Recompense acordate elevilor
Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extrascolara si se disting prin

comportare exemplara pot primi urmatoarele recompense:

a) evidentiere, de catre profesor/ director, in fata colegilor clasei;

b) evidentiere, de catre director, in fata colegilor de scoald sau in fata consiliului profesoral;

c) comunicare verbala sau scrisd adresatad parintilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru care
elevul este evidentiat;

d) burse de merit sau recompense materiale acordate de stat, de agenti economici sau de sponsori,

e) premii, diplome, medalii;
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f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau in tabere de profil din tard si din

strainatate;
g) premiul de onoare al unitatii de invatamant..

4.2. Sanctiuni aplicabile elevilor

Elevii care savarsesc fapte care aduc atingere regulamentului scolar vor fi sanctionati la propunerea
comisiei de disciplind din scoald, daca faptele s-au petrecut in perimetrul scolii sau in cadrul
activitatilor extrascolare organizate de scoala, dupa cum urmeaza:

a) Observatia individuala

Se aplica elevilor de catre diriginti sau director si se consemneaza in caietul dirigintelui.

Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.

b) Mustrarea scrisi consta in dojenirea elevului, in scris, la propunerea consiliului clasei sau a
directorului, de catre diriginte/invatator si director.

Se aplica in scris la propunerea consiliului clasei sau a directorului de catre diriginte/ invatator.
Documentul scris va fi Tnméanat parintilor/ tutorilor legali sub semnatura.

Sanctiunea se Inregistreaza in catalogul clasei, precizandu-se numarul documentului.
Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei prezentat consiliului profesoral la sfarsitul
semestrului sau al anului scolar.

Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare.

C) Retragerea temporari sau definitiva a bursei (unde este cazul)

Retragerea temporara a bursei se aplica de diriginte daca elevul depaseste un numar de 10 absente

nemotivate, respectandu-se legislatia in vigoare privind acordarea bursei profesionale.

d) Mutarea disciplinara intr-o alta clasa

Se aplica prin inmanarea in scris a sanctiunii de catre diriginte/ parintelui/ tutorelul legal.

Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei, la sfarsitul semestrului sau al anului scolar.
Sanctiunea se consemneaza in registrul de evidenta a elevilor, in catalogul clasei §i in registrul
matricol.

Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare.
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Elevii care incalca regulamentele, normele si instructiunile in vigoare, vor fi sanctionati in functie de

gravitatea faptelor savarsite, dupa cum urmeaza:

a) observatie si mustrare individuala pentru:

- perturbarea orelor de curs;

- tinutd neregulamentara;

- manifestari zgomotoase in sali de clasa, holuri, gesturi brutale asupra mobilierului.

b) mustrarea in fata Consiliului clasei pentru:

- folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu colegii.

¢) mustrarea scrisd Inmanata parintilor pentru:

- lovirea si distrugerea tablelor de scris, mobilierului, aparatelor si instalatiilor din laboratoare;

- degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, ldmpi), hidrantilor;

- fumatul in incinta scolii, folosirea telefoanelor mobile in timpul orei fara acordul cadrului didactic

sau a directiunii scolii, filmare/inregistrare in ora sau pauza

e) Sala de DETENTIE- progres doar in situatia in care un elev este in situatie de criza, el va fi adus
in cabinetul de pshihologie si va fi supravegheat si consiliat de catre psihologul de serviciu, respective
pedagogul de serviciu pe programul de dimineata.

11.2. PERSONALULUI DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

1. Obligatii ale personalului didactic

Tot personalul este obligat sd respecte intocmai ordinea si disciplina, prevederile legale,

dispozitiile M.E.C ale Inspectoratului Scolar si ale conducerii scolii.
Personalul angajat este obligat :

- sa respecte atributiile prevazute in Regulamentul de organizare si functionare a
invatamantului preuniversitar si Codul muncii

- sa se prezinte la munca punctual, sa respecte programul de lucru stabilit prin obligatiile
generale de serviciu.

-.sa indeplineasca cu responsabilitate atributiile prevazute in fisa postului
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Timpul de lucru pentru intregul personal se stabileste astfel:

- pentru personalul didactic, conform orarului si atributiilor stabilite de conducerea scolii ;

- pentru ceilalti angajati, in conformitate cu atributiile speciale prezentate de conducerea scolii
la Tnceputul anului scolar.

Personalul didactic semneaza in condica de prezenta aflata in cancelarie (la intrarea la ore), iar

personalul auxiliar si personalul nedidactic in condica de prezenta aflata la secretariat.

Prezenta la activitate si respectarea programului de munca stabilit sunt obligatorii. Invoirea de la
program se accepta pe baza cererii scrise si aprobata de conducerea scolii, iar intarzierea sau absenta
de la program se va comunica din timp conducerii, pentru a lua masurile organizatorice ce se impun.
Concediile medicale se anunta la secretariatul scolii in 24 ore de la obtinere; certificatele medicale se
depun la secretariatul scolii in timp de maximum 30 zile de la emitere dar astfel incat sa poata fi luate
in calculul salariului din luna respectiva (se vor depune pana in data de 5 a lunii urmatoare lunii pentru

care au fost emise)

Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determina indepartarea elevilor de la

orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunii ROFUIP.

Cadrelor didactice care nu-si desfasoara una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv de elevi si
nu au consemnat absentele in catalog pentru toti elevii absenti, li se va/ vor retine din salariu ora/ orele
astfel neefectuate. In astfel de situatii, cadrele didactice au obligatia de a riméane in scoalid pe toatd

durata programului lor.

Organizarea oricarui tip de manifestare colectivd cu caracter extrascolar care se va desfasura
prin implicarea de cadre didactice si elevi va fi adusa la cunostinta conducerii scolii cu cel putin 7 zile
inainte de desfisurarea evenimentului pentru a obtine avizul. In caz contrar, toate responsabilitatile

revin persoanelor care au organizat actiunea respectiva.

Personalul auxiliar va asigura realizarea la cel mai inalt nivel si operativ, lucrarile ce-i apartin

in conformitate cu atributiile speciale stabilite prin fisa postului.

Personalul nedidactic va asigura curdtenia, igiena si intretinerea spatiilor scolare, a curtii si a

instalatiilor anexe, a imprejurimilor scolii.
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Toate persoanele incadrate in munca vor avea o comportare corecta in cadrul relatiilor de serviciu,

promovand intrajutorarea cu toti membrii colectivului.

1.1 Obligatii ale conducerii scolii
Prin conducerea scolii se intelege: directorul scolii si Consiliul de administratie.
Conducerea scolii raspunde in fata M.E.N. si a Inspectoratului Scolar Judetean Neamt, a
colectivului didactic, de organizarea judicioasa a intregii activitdti din institutie, de organizarea
stiintifica a procesului de invatdmant, de modul cum sunt realizate planurile si programele
adoptate, de dezvoltarea bazei didactico-materiale si intretinerea ei.

Conducerea scolii este obligata :

- sa respecte atributiile ce-1 revin potrivit Regulamentului de Organizare si Functionare a
Invatamantului Preuniversitar;
- sa organizeze munca colectivului didactic si a personalului didactic auxiliar si nedidactic,
potrivit legislatiei In vigoare ;
- 54 stabileasca orarul, activitatile profesionale, cultural-artistice si sportive extragcolare;
- sa constituie si sd urmareasca activitatea comisiilor metodice;
- sd organizeze, sa indrume si sa controleze intregul proces instructiv-educativ;
- sa repartizeze judicios sarcinile permanente pe fiecare membru al colectivului, conform cu
fisa postului ;
- sd colaboreze in permanenta cu ceilal{i factori implicati in desfasurarea procesului de
invatdmant;
- sd examineze, sd ia in considerare observatiile, propunerile si sugestiile persoanelor
incadrate Tn unitate;
- sa asigure pastrarea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a scolii;
- sd urmdreasca, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, parcurgerea integrald a materiei
cuprinse in programele scolare, organizarea si desfasurarea etapelor de evaluare sumativa;

- sa asigure respectarea normelor igienico-sanitare, P.S.I., de circulatie rutiera.
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1.2. Obligatii ale profesorilor

Personalul didactic desfasoara o activitate complexd si de mare responsabilitate in vederea

realizdrii sarcinilor ce-i revin in domeniul pregatirii si educarii multidimensionale a elevilor.

Profesorii raspund in fata conducerii si a forurilor superioare de calitatea muncii si de rezultatele

obtinute 1n instruirea si educarea elevilor.

Cadrele didactice sunt grupate Tn comisii metodice, comisii de lucru pe diferite domenii de activitate

indrumate de catre responsabili numiti de Consiliul de administratie.

Ele se preocupa de perfectionarea activitdfii didactice si pedagogice, de amenajarea si dotarea
cabinetelor si laboratoarelor, precum si de organizarea diferitelor activitati cuprinse in calendarul de

actiuni al scolii.
Cadrele didactice sunt obligate :

- sd aplice prevederile Legii Educatiei Nationale, Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar de stat si Statutul Elevului;

- sd studieze, sd-si insuseasca si sa puna in practica prevederile curriculumului national;

- sd desfasoare activitdti de documentare si studiu individual in vederea perfectiondrii profesionale
continue;

- sd-si Intocmeasca proiectarea didacticd anuala i semestriald, conform metodologiilor aprobate de
MEN; acestea vor fi avizate de conducerea scolii;

- sd respecte cu strictete disciplina muncii specificd unitatii de invatdmant (fisa postului, orar,
regulament de ordine interioara, etc.);

- sa completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev);

- sd parcurga integral programa scolara la toate clasele;

- sd pregateasca si sa realizeze orele de predare din norma didactica, inscriind zilnic in condica de
prezenta continutul activitatilor desfasurate;

- sa respecte durata orei de curs si sa utilizeze cu eficientd maxima aceasta perioada;

- sa efectueze serviciul in scoala si sa-si Indeplineasca toate obligatiile ce i revin;

- sa pregateasca temeinic lucrarile practice (experimente, demonstratii, lucrari de laborator);

- sd noteze sistematic rezultatele fiecarui elev, sd corecteze corespunzator si in termen lucrarile

elevilor, caietele de teme, etc.; pentru corecturi se va folosi cerneala/pasta rosie;
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- sd organizeze ore de consultatii si meditatii in scoala, cu participarea elevilor cu rezultate slabe si a

elevilor din clasele terminale (in vederea pregatirii examenelor de final); sa realizeze pregatirea
suplimentara a elevilor pentru participarea la olimpiadele scolare;

- sa foloseascd materialele si mijloacele de invatamant din dotare si sd se preocupe de imbogatirea
bazei materiale a scolii, sa realizeze obligatiile ce le revin Tn amenajarea de cabinete si laboratoare, sa
confectioneze material didactic nou, adecvat programelor scolare, conform prevederilor planurilor
manageriale ale catedrelor si comisiilor metodice;

- sd participe activ la activitatile metodice in cadrul comisiilor metodice si cercurilor pedagogice,
consfatuirilor, schimburilor de experienta, etc., in scopul perfectiondrii permanente, sa participe la
cursurile de perfectionare organizate periodic, sa-si realizeze toate obligatiile primite in acest cadru;

- sa imbunatateasca necontenit activitatea de diriginte, organizand si conducand efectiv activitatea din
clasa respectiva;

- sa consemneze in catalog absentele si notele elevilor; notele acordate elevilor vor fi in raport cu
numarul orelor din planul de invatamant repartizat fiecarui obiect de studiu ;

- sa verifice zilnic tinuta elevilor;

- sa realizeze 1n termenele fixate de conducerea scolii toate sarcinile stabilite;

- sd nu consume bduturi alcoolice Tnainte si in timpul programului scolar;

- sd nu scoata sub niciun motiv elevii de la ore fara aprobarea conducerii scolii;

- sa asigure transparenta privind activitatea scolard, precum si a documentelor scolare primare;

- sa prelucreze elevilor si parintilor prevederile Regulamentului de Ordine Interioara, Normele PSI si
de protectie a muncii, sa urméareasca respectarea acestor prevederi, sa propuna sanctionarea elevilor la
care se inregistreaza abatert,

- sa indrume si sd supravegheze activitatile extracurriculare ale elevilor, orientandu-i catre cele
recreativ-educative (vizionari de spectacole, actiuni sportive) sau organizand excursii, participari la
manifestatii culturale, etc.

- sa realizeze o colaborare permanenta cu familia, solicitand-o activ in formarea si educarea copiilor;

- sa evite in spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de naturd sa umbreasca prestigiul profesiei de
educator;

- sa evite discutiile critice cu elevii si parintii, pe tema competentei de specialitate sau pedagogie a
altor cadre didactice, precum si cele care vizeaza aspecte ala vietii personale a acestora;

- sa organizeze activitati educative, de orientare profesionald, sedinte cu parintii, lectorate, vizite la
domiciliu;
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- sa nu Intarzie, sa nu paraseasca orele, sa nu absenteze fara aprobarea conducerii scolii;

- sa nu fumeze 1n incinta scolii;

- sa evite desfasurarea in spatiile scolii a activitatilor politice, de prozelitism religios si de propagare a
ideilor care denigreaza poporul roman;

- sa pastreze ordinea, curatenia si bunurile materiale din scoala;

- sa respecte normele de tehnica securitatii muncii, paza contra incendiilor, normele de educatie
sanitara si de protectie a mediului inconjurétor;

- sd aiba un comportament corect in relatiile cu ceilalti colegi, cu elevii si cu parintii acestora; sa aiba
in permanenta o tinutd corectd, decenta, sa militeze pentru ridicarea prestigiului scolii;

- sa se prezinte la program cu cel putin un sfert de ora inainte de Inceperea cursurilor.

- in cazul absentei unui profesor orele acestuia vor fi suplinite de profesorii prezenti in scoald sau de
cadrele didactice auxiliare;

- profesorii nu au dreptul sa invoiasca elevii de la participarea la programul scolar, decat in situatia de
urgentd medicald

- invatatorii vor fi prezenti in scoala cand se desfasoara ore cu profesor la clasa (religie, Ib. engleza)

in scoali este interzisi pedeapsa corporali, precum si agresarea verbala, fizica sau emotionala
aelevilor.

Norme privind modul de completare a condicii de prezenta

Condica de prezentd este documentul care certifica activitatea ce o desfasoara zilnic (pe ore)
cadrele didactice.

Completarea condicii se realizeaza de secretariatul scolii conform orarului aprobat de directorul
unitatii la inceputul anului scolar. Completarea se va face cu multa grija, citet, fara a se omite ore din
programul profesorilor, iar directorii vor semna sub ultima rubrica, urmarind tematica consemnata de
profesor care trebuie sa se coreleze cu planificarea calendaristica semestriala.

Toate cadrele didactice vor semna condica de prezenta inainte de a intra la ore. Nu se admit
stersaturi, adaugiri nejustificate, alte semne si modificari sau semnaturi ale altor persoane n locul celor
in cauza. Eventualele precizari, neconcordante sau neefectuari ale orelor sunt consemnate numai de
directorii scolii, care vor opera cu cerneala rosie.

Nu se admit spatii goale intre orarele zilelor/ saptamanilor. Daca acestea exista, se vor bara sub

supravegherea directorului unitatii sau de catre directorul adjunct.
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Condica de prezenta se incheie zilnic cu semnatura directorului sau a directorului adjunct al unitatii,

care raspund de calitatea si cantitatea muncii desfasurate de cadrele didactice, nesemnarea orelor
insemnand abatere de la respectarea regulamentului de ordine interioara, a nerespectarii sarcinilor din
fisa postului si a prevederilor Statutului cadrelor didactice, atragand dupa sine sanctionarea prin

neplata acestor ore. Orele neefectuate constatate de conducerea scolii vor fi neplatite.

1.3. Obligatii ale dirigintelui
Profesorul diriginte raspunde de intreaga problematica a colectivului de elevi.
Dirigintele are urméatoarele obligatii:
- sd cunoasca situatia familiala a elevilor;
- completeaza fisele de observatie psiho-pedagogica pentru toti elevii din clasa;
- consiliaza si sa raspunda de toate problemele care se ivesc la nivel de clasa; relatiile dintre
diriginte si elev trebuie sa fie deschise, nestresante;
- tine legatura permanent cu familiile elevilor, sa-i tind la curent pe parinti cu Intreaga activitate
scolara si extrascolara a elevilor;
- prezintd in Consiliul Profesoral materiale scrise in legaturd cu situatii de améanare, privind
incheierea situatiei la invataturd sau corigentd, precum si abaterile grave ale elevilor, care se
comunica si in scris parintilor prin secretariatul scolii;
- completeaza numele elevilor si celelalte date in cataloage si in carnetul de elev dupa certificatul de
nastere al elevilor;
- raspunde de corectitudinea mediilor generale;
- urmareste indreptarea greselilor din cataloage, sesizate de comisia pentru controlul cataloagelor
sau de conducerea scolii;
- numara saptamanal absentele elevilor si trimite avertismentele la timp parintilor acestora;
- la incheierea cursurilor anului scolar, dirigintele prezintd clasamentul pe medii;

- fiecare diriginte prezinta elevilor, sub semnatura, prevederile Regulamentului de Ordine Interioara.

1.4.0bligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolara

Serviciul in scoala este organizat de catre conducerea unitatii si se desfasoara zilnic, intre orele 8.00-

13.45.

Profesorul responsabil intocmeste lunar graficul cu profesorii de serviciu pe scoala
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Graficele vor fi afigsate in timp util. Obligatia de a efectua serviciul pe scoala o au toate cadrele

didactice ale scolii.
Se definesc urmatoarele categorii de servicii pe scoala:
Profesori de serviciu (pe holuri la parter, etaj I,in curtea scolii)
Profesor de serviciu pe scoala (ofiter de serviciu)
1.4.1 Profesorii de serviciu (pe holuri la parter, etaj I, in curtea scolii)
Serviciul pe scoala se desfasoara zilnic intre orele 8.00-13.45.
Atributiile profesorului de serviciu (pe holuri la parter, etaj I, in curtea scolii) sunt:

a) la act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care apar intre
elevi, de abaterile de la disciplina scolard savarsite de acestia sau alte nereguli aparute in scoald si
incearca rezolvarea lor operativa; pentru faptele deosebite solicita sprijinul profesorului de serviciu pe
scoala sau conducerii scolii;

b) Nu permite prezenta nejustificata pe culoare sau in salile de clasd a persoanelor strdine; da
indrumadrile necesare celor care doresc sa ia legatura cu profesorii scolii sau sa se adreseze serviciilor
de specialitate;

¢) Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a drogurilor
in scoala;

d) Supravegheaza respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.I. si de protectie a mediului; ia

madsuri operative in caz de necesitate;

1.4.2 Profesorul de serviciu pe scoala (ofiter de serviciu)
Fiecare cadru didactic din scoala face de serviciu in scoala, conform graficului.
Serviciul se realizeaza in doua schimburi, zilnic, de luni pana vineri, si anume: 07.00-14.00

Pentru perioada n care se face de serviciu, profesorul de serviciu pe scoala are urmatoarele sarcini:
1. Este prezent la intrarea elevilor in scoala si raspunde de tot ce se petrece in scoala in timpul

serviciuluil sau.
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Preia de la serviciul secretariat documentele scolare (cataloagele si condica de prezenta) pe baza
de proces verbal si le depune la cancelarie. La terminarea orelor va preda pe baza de proces
verbal documentele scolare la serviciul secretariat;

. Raspunde de securitatea elevilor si informeaza imediat conducerea scolii despre orice incalcare
a prevederilor legale. Ia masuri necesare de respectare a legii urmarind sa nu se fumeze,
interzicerea consumului de bauturi alcoolice si de droguri, utilizarea de materiale explozibile si
inflamabile (petarde, pocnitori, etc, utilizarea de arme artizanale si de orice alt tip, a spray-
urilor lacrimogene si paralizante, a altor materiale care pun in pericol viata si securitatea
elevilor si personalului unitatii).

Informeaza conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in timpul efectuarii
serviciului si propune masuri de inlaturare a unor disfunctionalitdti si de imbunatatire a
activitatii scolare;

. Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul sa dea dispozitii personalului de intretinere in
scopul remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului sau.

La terminarea perioadei de serviciu, profesorul de serviciu pe scoala noteaza in caietul special,
care se gaseste in cancelarie, deficientele semnalate, masurile luate in perioada cat a fost de
serviciu.

. Isi desfasoara activitatea respectand prevederile R.O.I.
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2. ATRIBUTIILE PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR

PEDAGOGI SCOLARI

Pedagogii scolari au urmatoarele atributii:
» Pedagogii scolari sunt subordonati directorului.
» Pedagogii scolari respecta atributiile prevazute in fisa postului.

« Isi desfasoara activitatea in internatul scolii pedagogul de dimineata in intervalul 06.00-14.00
si pedagogii de dupa amiaza in intervalul 14,00-22,00 Tn cursul saptamanii, sambata si
duminica 6,00-14,00/ 14,00-22,00.

* Participa alaturi de personalul didactic din scoala la formarea unui colectiv-unitar de elevi;

« Indrumai si ajuta elevii de la internat la activitatile educative si gospodaresti;

» Asigura indeplinirea zilnica de catre elevi a programelor de activitate n cantina si in sala de
studiu;

» Se ocupa de organizarea timpului liber al elevilor: lectura particulara, auditii, serbari, participari
la activitati sportive, plimbari;

» Contribuie Tn toate imprejurarile la formarea deprinderilor de ordine, curatenie si disciplina la
elevi;

« Indrumi pe elevi sa respecte regulile igienico-sanitare in scoala, cantin;

» Informeaza directorul scolii, dirigintii si parintii asupra activitatilor si comportarii elevilor;

 Participa la sedintele consiliului profesoral, atunci cand este invitat;

» Tine catalog cu evidenta si frecventa elevilor la internat;

» Alege modalitati de comunicare cu elevii,

+ Identifica nevoile elevilor;

+ Faciliteaza comunicarea elev-elev;

+ Se informeaza despre elevi;

» Valorifica rezultatele activitatilor;

« Identifica, solicit si receptioneaza necesarul de material consumabile pentru internat;

» Prezinta si comunica rezultatele activitatilor scolare;

* Evita in scoala discutiile neprincipiale cu personalul unititii si intretine cu acesta relatii
armonioase si de colaborare;

» Raspunde oricarei solicitari a directorului si a sefului de compartiment;

» Sarespecte normele P.M.si P.S.1;

« Vainforma imediat conducerea unitatii daca va constata lipsa unui elev/absolvent si de asemeni
va informa Sectia nr. 6 Politie a comunei Stefan cel Mare sau serviciul 112;

» Cunoasterea ROFUIP, ROF si ROI al unitatii, precum si legislatia specific In vigoare;

» Respectarea legii 272/2014;

» Raporteaza conducerii daca existd suspiciuni de abuz , neglijare sau rele tratamente asupra
elevilor unitatii;

« Comunica imediat conducerii orice eveniment deosebit Tn legatura cu elevii care beneficiaza de
o masura de protectie special (fuga, invoire,accidente, spitalizare, etc.);

» Trebuie sa cunoasca numerele de telefon: director, politie, pompieri, salvare, pentru a sesiza la
nevoie aceste organe;

» Se preocupd de permanenta perfectionare si imbunatatire a pregatirii profesionale in vederea
aplicarii corecte si complete a reformei invatamantului.
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* Sprijind organizarea si desfasurarea activitdtilor didactice curriculare si extracurriculare in
mediul online, conform procedurilor interne elaborate, utilizand materiale didactice adecvate,
puse la dispozitie de scoala.

COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV FINANCIAR SI DE

PATRIMONIU
1. ADMINISTRATORUL FINANCIAR

Atributiile administratorului financiar sunt urméatoarele:

a) intocmeste bugetele de venituri si cheltuicli bugetare si extrabugetare, la termenele si in
conditiile prevazute de lege;

b) urmareste incadrarea stricta in creditele aprobate pe toate coordonatele clasificatiei bugetare;

C) organizeaza circuitul documentelor contabile si inregistrarea lor in mod cronologic si
sistematic in evidenta contabila;,

d) organizeaza si exercita viza de control financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile in
vigoare;

e) raspunde de pastrarea bunurilor mobiliare si de inventar ale institutiei, pe care le repartizeazape
subgestiuni, si tine evidenta acestora;

f) coordoneaza realizarea procedurilor de achizitii;

g) intocmeste si monitorizeaza contractele incheiate cu furnizorii, deconturi si devize.

h) Norma de activitate pentru administrator financiar, este de 40 de ore saptamanal.

i) Evaluarea activitatii se face anual, la sfarsitul anului calendaristic, pe baza unei fise de evaluare
elaborate de cétre directorul scolii si aprobate de consiliul de administratie al institutiei.

j) intocmirea si verificarea statelor de plata in colaborare cu serviciul secretariat;

k) valorifica rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege
si ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

I) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

m) ndeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fata de bugetul de stat, bugetul
asigurdrilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

n) implementarea procedurilor de contabilitate;

0) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitaii;

p) asigurarea §i gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;
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q) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuiclilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de normele

legale in materie;

r) orice alte atributii specifice serviciului, rezultind din legislatia in vigoare si hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite Tn sarcina sa

S) Intreaga activitate financiara a unitatilor de invatamant se organizeaza si se desfasoara cu
respectarea legislatiei in vigoare.

t)Activitatea financiara a unitatii de invatamant se desfasoara pe baza bugetului propriu.

u) Raspunde de organizarea activitatii financiare si de incadrarea in bugetul aprobat.

V) Este interzisa angajarea de cheltuieli, daca nu este asigurata sursa de finantare.

X) Resursele extrabugetare ale unitatii pot fi folosite exclusiv de aceasta, conform hotararii
consiliului de administratie.

2. ADMINISTRATORUL DE PATRIMONIU
Atributiile administratorului de patrimoniu sunt urmatoarele:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

Respecta atributiile prevazute in fisa postului

Norma de activitate pentru administrator de patrimoniu, este de 40 de ore

saptamanal.

intocmirea graficelor de curatenie si a pontajelor de prezenta pentru angajatii din cadrul

institutiei de invatamant, urmarirea calitatii muncii acestora;

organizeaza si controleaza activitatea celor ce fac de paza in scopul asigurarii integritatii

bunurilor ce apartin institutiei de invatamant:

zilnic verifica dosarul cu procesele verbale intocmite cu paznicii ;

efectueaza cel putin odata pe luna un control care sa vizeze daca cei din posturile de paza
sunt prezenti in zona respectiva si in plenitudinea fortelor fizice;

se ingrijeste ca fiecare post de paza sa aiba o fisa in care sa fie trecute indatoririle ce-i revin
celui in cauza ;

tine pontajul paznicilor si-1 preda la 31 ale fiecarei luni , la compartimentul secretariat ;

Coordoneaza si raspunde de intreaga activitate din cantina

Raspunde si are Tn gestiune patrimoniul scolii.

Raspunde de aprovizionarea ritmica a scoli cu produsele necesare unei

bune desfasurari a procesului instructiv — educativ si aprovizionarea

cantinei cantitativsi calitativ cu alimente, marfa introdusa in cantina va

fi obligatoriu insotita de certificat de calitate si conformitate, pentru

toate bunurile si serviciile se vaprezenta referat de necesitate conducerii

unitatii in vederea aprobarii.

Raspunde de calitatea hranei

Intocmeste meniul zilnic si il prezinta serviciului financiar contabil si

medicului scolar

Verifica zilnic respectarea meniului
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)
K)
1)

Verifica zilnic modul de pastrare si conservare a alimentelor aflate
in beciuri simagazii

Controleaza ordinea interioara in blocul alimentar, magazii si sala de mese
Raspunde de efectuarea controlului medical periodic al personalului ce
incadreazacantina

Raspunde conform normelor in viguare de deratizarea, dezinfectia si
dezinsectiacantinei.

Controleaza modul cum este organizata servirea hranei de catre elevi,
precum si modul cum este spalata vesela.

Verifica permanent curatenia din scoala si din sala de mese.

Verifica saptamanal modul cum este dezinfectata vesela.

Aduce la cunostinta sefului unitatii orice nereguli sau neajunsuri

aparute insectorul de care raspunde.

Raspunde de normele SSM si PSI

Raspunde de transportul in cele mai bune conditii a alimentelor de la
furnizor ladepozitul de alimente din scoala.

Asigura vesela suficienta si materialele necesare pentru intretinerea acesteia
Sa aiba analizele medicale la zi

3.SERVICIUL SECRETARIAT

Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a)
b)
c)
d)

d)

Compartimentul secretariat cuprinde postul de secretar .
Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

Compartimentul secretariat respecta atributiile prevazute in fisa postului

Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, paringii, tutorii sau
sustindtorii legali sau alte persoane interesate din afara unitatii, aprobat de director,

in baza hotararii consiliului de administratie.

transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;

e) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

f) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente

solicitate de catre autoritati, precum si a corespondentei unitatii,

9)

inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si
actualizarea permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor consiliului de administratie;

h) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaludrilor
nationale, ale examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform

atributiilor prevazute de legislatia in vigoare sau de fisa postului;

1) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor

referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;
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J) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor
scolare, In conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor
de studii si al documentelor de evidenta scolard in invatamantul preuniversitar, aprobat
prin ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice;

K) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarca
termenelor de pastrare, stabilite prin "Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice;

|) pastrarea si aplicarea stampilei unitatii pe documentele avizate si semnate de
persoanele competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens;

m) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor,
potrivit legislatiei in vigoare sau fisei postului;

n) intocmirea statelor de personal,

0) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarclor de personal ale angajatilor unitatii de
invatdmant;

p) calcularea drepturilor salariale sau de altd natura in colaborare cu serviciul
contabilitate;

) gestionarea corespondentei unitatii de invagamant;

r) intocmirea §i actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul
compartimentului, in conformitate cu legislatia in vigoare;

S) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultind din legislatia in vigoare,
contractele colective de muncad aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unitatii,
regulamentul intern, hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in
sarcina sa.

4. SERVICIUL DE ASISTENTA SOCIALA
a) Compartimentul de asistenta sociala cuprinde postul de asistent social.
b) Compartimentul de asistenta sociala este subordonat directorului.

c) Compartimentul de asistenta sociala respect atributiile prevazute in fisa postului
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3. ATRIBUTIILE PERSONALULUI NEDIDACTIC

1. Personalul de curatenie (de ingrijire , spalatorie):

se subordoneaza conducerii unitatii si administratorului scolii.
asigura curatenia spatiilor repartizate.
raspunde de obiectele de inventar din interiorul spatiilor repartizate.

e in pauze sprijina activitatea cadrului didactic de serviciu.

e pe perioada vacantelor scolare participa la lucrarile de
intretinere (zugraveli,vopsiri, igienizarea spatiilor scolare etc.)

e respecta cu strictete fisa postului.

2. Personalul de intretinere (muncitor calificat intretinere):

e se subordoneaza conducerii unitatii si administratorului scolii.

e raspunde de buna functionare a instalatiilor de incalzire,
electrice si sanitare alescolii.

e raspunde de repararea tamplariei din incinta scolii si cantina

e respecta cu strictete fisa postului

e indeplineste alte sarcini trasate de catre directorul unitatii in afara fisei
postului

3. Paznici-portari: (CONTRACT CU FIRMA SPECIALIZATA)

e respecta planul de pazd, aprobat si avizat de Politie

e se subordoneaza Directorului , Consiliului de administratie si administratorului de
patrimoniu al scolii.

e asigura paza si securitatea institutiei si nu paraseste perimetrul stabilit
de conducere.

e raspunde de bunurile aflate in perimetrul curtii comune, de ordine si
disciplina in timpul serviciului si anunta telefonic orice neregula
(directorul, administratorul, politia etc.)

e respecta cu strictete fisa postului

e consemneaza orice eveniment petrecut in timpul serviciului in registrul
de proceseverbale.

e nu permite persoanelor straine intrarea in curtea interioara, decat
justificat si pebaza prezentarii actului de identitate.

e indeplineste alte sarcini trasate de catre directorul unitatii in afara fisei
postului, Tnbaza competentelor personale.

e nu consuma bauturi alcoolice in timpul serviciului.

e are un comportament demn, civilizat fata de toate persoanele care
tranziteazacurtea comuna.
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Consemnul general al personalului de paza
(1) Tn timpul serviciului, personalul de paza este obligat:

« Sa cunoasca locurile, punctele vulnerabile din perimetrul
obiectivului pentru apreveni producerea oricaror fapte de natura sa
aduca prejudicii unitatii pazite;

e Sa pazeasca obiectivul, bunurile si valorile primite Tn paza si
sa asigureintegritatea acestora;

e Sapermitd accesul Tn obiectiv numai in conformitate cu
reglementarile siprocedurile interne ale conducerii;

« Sa efectueze control la intrarea si la iesirea din incinta, a persoanelor,
mijloacelorde transport, materialelor, documentelor si altor bunuri;

e Saidentifice, perchezitioneze si sa retind, pana la sosirea organelor de politie,
persoanele asupra carora s-au gasit bagaje sau obiecte ce prezinta suspiciuni de a
produce evenimente deosebite;

e Sainstiinteze, de ndata, conducerea unitatii despre producerea oricarui
evenimentin timpul executarii serviciului si despre masurile luate;

e In caz de avarii produse la instalatii, conducte, retele electrice sau
telefonice si inoricare alte imprejurari care sunt de natura sa produca
pagube, sa aduca de indatala cunostinta celor in drept asemenea
evenimente si sd ia primele masuri imediat dupa constatare;,

e Sa sesizeze politia n legatura cu orice fapta de natura a prejudicia
patrimoniulunitatilor din curtea comuna;

e Sanu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice
si nici sa nuconsume astfel de bauturi in timpul serviciului,

e Sanu absenteze fard motive intemeiate si fara sa anunte in prealabil
conducereaunitatii despre aceasta;

e Saexecute, orice alte sarcini care i-au fost incredintate potrivit
planului de paza.

o Seretine in poarta Cartea de Identitate a persoanelor straine, pana la
terminareavizitei.

(2) Tn timpul executdrii serviciului, personalului de paza ii este interzis:

e Saadoarmad, sa vind obosit la serviciu, sa primeasca vizite
particulare in timpulserviciului, sa foloseasca mijloace de
comunicatie (telefon, fax) ce apartin obiectivului in scopuri
personale;

e Saparaseasca incinta unitatii de invatamant fara a fi inlocuit si fara
aprobareaconducerii acesteia.
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INSPECTORATUL SCOLAR

4. Activitatea Tn cantina scolii (bucatari)

1.

Regulamentul de ordine interioara pentru cantina, are la baza principalele
acte normative, care reglementeaza invatamantul in Romania: Legea nr. 84
din 1995. Legea nr.1/2011 a educatiei, Regulamentul de functionare
si organizare aunitatilor de invatamant preuniversitar, Regulamentul de
organizare si functionare a invatamantului special, Regulamentul de
organizare si functionare a SPS Stefan cel Mare precum si Codul muncii.

(2) Programul de masa al elevilor este stabilit in Consiliul de

Administratie al scolii si el nu se schimba decat cu acordul directorului unitatii
de invatamant si in cazuri exceptionale la schimbarea programului de iarna.

2.

(3) Elevii se deplaseaza spre cantina in mod organizat, supravegheati
de prof. de serviciu, pedagogii de serviciu, asistentul medical de
serviciu..

(4)Elevii intra in liniste si sa serveasca in liniste si disciplina masa

(5)Elevii trebuie sa vorbeasca cuviincios cu personalul din cantina

(6)Elevii nu au voie sa arunce mancarea pe jos

(7)Sa pastreze curatenia din cantina

(8)Sa nu ia in clasa vesela din cantina

(9) Orele de masa sunt:

e Mic dejun — 7.30-08.00
e Pranz — 14.00-15.00
e Cina— 18.00-19.00

Personalul de la cantina (bucatari, muncitor intretinere) au drepturi si

indatoriri materiale, morale si profesionale in conformitate cu prevederile

Codului muncii, Legii educatiei nr. 1/2011, cuprinse si in contractul

colectiv de munca.

(1) Personalul de la cantina (bucatari, muncitor intretinere) au obligatia sa
execute norma de munca in calitatea si cantitatea ceruta de legile in
vigoare.

(2) Activitatea cantinei este organizata conform programului stabilit prin

prezentul regulament si Codului muncii.

(3) Administratorul de patrimoniu al scolii repartizeaza pentru personalul

de serviciu, sectoare cu atributii si sarcini bine definite.

4.

(1) Orice absenta nemotivata atrage dupa sine aplicarea legislatiei in
vigoare.

5.Atributiile administratorului de patrimoniu in cantina sunt urmatoarele:

d) Coordoneaza si raspunde de intreaga activitate din cantina

e) Raspunde si are in gestiune patrimoniul scolii.

f) Raspunde de aprovizionarea ritmica a scoli cu produsele necesare unei
bune desfasurari a procesului instructiv — educativ si aprovizionarea
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9)
h)

)
K)
1)

cantinei cantitativsi calitativ cu alimente, marfa introdusa in cantina va
fi obligatoriu insotita de certificat de calitate si conformitate, pentru
toate bunurile si serviciile se vaprezenta referat de necesitate conducerii
unitatii Tn vederea aprobarii.

Raspunde de calitatea hranei

Intocmeste meniul zilnic si il prezinta serviciului financiar contabil si
medicului scolar

Verifica zilnic respectarea meniului

Verifica zilnic modul de pastrare si conservare a alimentelor aflate
in beciuri simagazii

Controleaza ordinea interioara in blocul alimentar, magazii si sala de mese
Raspunde de efectuarea controlului medical periodic al personalului ce
incadreazacantina

Raspunde conform normelor in viguare de deratizarea, dezinfectia si
dezinsectiacantinei.

Controleaza modul cum este organizata servirea hranei de catre elevi,
precum simodul cum este spalata vesela.

Verifica permanent curatenia din scoala si din sala de mese.

Verifica saptamanal modul cum este dezinfectata vesela.

Aduce la cunostinta sefului unitatii orice nereguli sau neajunsuri

aparute insectorul de care raspunde.

Raspunde de normele SSM si PSI

Raspunde de transportul in cele mai bune conditii a alimentelor de la
furnizor ladepozitul de alimente din scoala.

Asigura vesela suficienta si materialele necesare pentru intretinerea acesteia
Sa aiba analizele medicale la zi

6.Atributiile magazinerului in cantina sunt urmiitoarele

Verifica calitatea si cantitatea marfurilor cumparate Tnainte de
inmtroducereaacestora in magazie.

Verifica calitatea si cantitatea alimentelor cumparate Thainte de
introducereaacestora in depozitul de alimente

Raspunde de depozitarea si pastrarea in cele mai bune

conditii amarfurilor/alimentelor si a celorlalte buniri materiale pe

care le gestioneaza.

Se subordoneaza directorului unitatii si administratorului scolii/cantinei
Raspunde in mod direct de aprovizionarea cu cele mai bune produse (calitativ)
Distribuie materiale scolare/curatenie pe baza de fise, registre, sub semnatura.
Distribuie conform meniului zilnic, alimentele catre bucatarie pe

baza de fise,registre, sub semnatura.

Intocmeste  zilnic documentele privind consumul de
alimente/materialescolare/curatenie.

Tine in permanenta legatura cu personalul din cantina si cu seful
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7. Atributiile
[
[ ]

8.Atributiile

cantinei pentrurezolvarea oricaror probleme aparute
Sa aiba analizele medicale la zi
Raspunde de normele PM si PSI

bucatarilor in cantina sunt urmatoarele

Raspunde de prepararea hranei, de cantitatea si calitatea acesteia
Primeste pe baza de semnatura zilnic, alimentele de la magazia cantinei.
Participa la intocmirea meniului

Raspunde de ordinea si curatenia in bucatarie (alaturi de muncitorul de intretinere)
Prezinta zilnic asistentului medical de serviciu mostre de hrana si le
pastreaza in frigider 36 de ore

Aduce la cunostinta conducerii scolii orice nereguli aparute in bucatarie
Raspunde de normele SSM si PSI

Nu permite intrarea in bucatarie decat a persoanelor aprobate de catre
directorulunitatii

Sa aiba analizele medicale la zi

Raspunde de afisarea zilnica a meniului

Raspunde de buna desfasurare a servirii mesei

Dezechiparea si echiparea se face la vestiar

Sa poarte bonete si halate

Sa lucreze in conditii de igiena perfecta

Sa asigure o servire promta si ireprosabila

Sa aiba atitudine cuviincioasa fata de elevi

asistentului medical in cantina sunt urmaitoarele

Verifica valabilitatea alimentelelor

Verifica starea de curatenie a tuturor spatiilor din incinta cantinei
Asista la igienizarea mainilor elevilor inainte de servirea mesei
Asista impreuna cu pedagogii la servirea mesei de catre elevi.

9.Dispozitii finale Cantina

(1) Tntreg pesonalul din cantina este obligat sa respecte cu strictete

programul de lucru. Orice schimbare in grafic este avizata de directiune.

(2) Intrarea si stationarea persoanelor neautorizate in cantina,

bucatarie /sala de mese este strict interzisa

(3) Personalul din cantind nu are voie sa serveascad masa angajatilor

unitatii de invatamant (care prin fisa postului nu au acest drept), in caz contrar
se considera abatere disciplinara si se sanctioneaza conform ROI in vigoare.

(4) Personalul scolii care nu au in fisa postului obligatia sa deguste

preparatele care vor fi servite elevilor la mese) nu are voie sa serveasca masa
in incinta cantinei, Tn caz contrar se considera abatere disciplinara si se
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sanctioneaza conform ROI in vigoare.
(5) Fumatul in incinta cantinei este interzis cu desavarsire. Consumul

bauturilor alcoolice in incinta cantinei este interzis cu desavarsire

(6) Tinuta vestimentara corespunzatoare personalului din cantina este
obligatorie pentru toti angajatii (halat, boneta, ecuson) precum si
analizele medicaleimpuse de normativele in vigoare

(7) Meniul zilnic este intocmit de :
-Bucatarul - face propuneri
-Administratorul de patrimoniu - intocmeste meniul propriu-zis

-Magazinerul - confirma ca exista si ofera alimentele necesare
meniului respectiv

-Medic — aproba si vizeaza
-Director — aproba si vizeaza

Numarul de elevi care servesc zilnic masa se raporteaza dimineata la
magaziner de catre pedagogul de serviciu pentru a se avea in vedere la stabilirea
necesarului zilnic de alimente.

Listele de alimente vor fi intocmite de membrii comisiei stability prin decizie si
vor fi vizate si aprobate de medical scolii si directorul S.P.S Stefan cel Mare.

4. ATRIBUTIILE PERSONALULUI DETASAT - CABINETUL MEDICAL (ASISTENTELE
MEDICALE):

e se subordoneaza directorului conform organigramei scolii.
e vor efectua sarcinile de serviciu repartizate conform

atributiilor din fisa postului.

e indeplineste alte sarcini trasate de catre directorul unitatii in afara fisei

postului.
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5. Sanctiuni ale personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

Incalcarea obligatiilor de serviciu se considerd abateri disciplinare si se sanctioneaza conform

legislatiei in vigoare.

Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului personalului didactic, personalului didactic
auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea abaterilor,

conform legislatiei in vigoare ( Legea 1/2011, codul muncii, etc. ):
a) observatie scrisa,
b) avertisment;

¢) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de indrumare

si de control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1—6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 ani, a dreptului de Inscriere la un concurs pentru ocuparea
unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei functii de

conducere, de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatamant;

f) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

Se considera abatere disciplinar@ grava care determina anchetarea de catre comisia de

disciplina:

- absente nemotivate de la ore/ activitati

- Intarzieri nemotivate de mai mult de 2 ori de la ore/ activitati

- nerespectarea programului zilnic de lucru (atat in timpul cursurilor cat si a vacantelor
scolare, intrarea cu intarziere la orele de curs)

- absenta nemotivata de la cel mult doua sedinte ale Consiliului profesoral

- plecarea de la locul de munca si lasarea acestuia in stare necorespunzatoare

- comportament neadecvat fata de elevi si colegi

- lipsa comunicarii cu colegii, cu parintii elevilor

- prezentarea la locul de munca in stare de ebrietate
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nerespectarea regulilor de tehnica securitatii muncii, a normelor P.S.1

nesupunerea la controlul medical periodic

lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare

nerespectarea programei scolare

neparcurgerea integrala a materiei scolare

nerespectarea planificarii calendaristice

neintocmirea/necompletarea/nepredarea documentelor scolare la termenele stabilite de
conducerea scolii (cataloage, carnete de elev, condica de prezenta, situatii statistice si alte
documente solicitate de conducerea scolii)

neimplicare privind pastrarea bazei didactico-materiale a scolii

neefectuarea serviciului pe scoala

nerealizarea sarcinilor cuprinse in fisa postului

neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine Interioara, din ROFUIP
neindeplinirea obligatiilor din fisa postului cu atributiile de serviciu, anexa la contractul
individual de munca

incalcarea disciplinei de serviciu

incilcarea prevederilor acestui Regulament

Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

Sanctiuni ale elevilor

> Art. 160

Elevii si profesorii care Tncalca prevederile prezentului regulament vor fi sanctionati conform
»Regulamentului de organizare si functionare a unitagilor de nvatamant preuniversitar®.
Sanctiunile se aplica gradual.

In cazul agresiunilor fizice sau a actelor de instigare la violenta va fi informata Politia de
Proximitate. Abaterile din afara cladirii scolii care au drept consecinta daune materiale vor
fi semnalate Politiei Comunitare.

Abaterile de la prevederile regulamentare se sanctioneaza astfel:
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ABATERI

MASURI DE REMEDIERE

Absente nemotivate

La ore

Consemnare in catalog

Suspendarea bursei
Scaderea notei la purtare
cu 1 punct pentru fiecare

20 absente
nejustificate printr-un
document . Consilierea elevului
in vederea rezolvarii abaterii

Implicareain conflicte

verbale violente, bataie

Discutie cu elevul si
parintii acestuia( daca
este cazul) , dirigintele.

Fiecare abatere este discutata in
consiliul profesorilor clasei,
aplicandu-se ROFUIP

Fumat Discutie cu elevul si parintii Consilierea elevului in vederea
acestuia rezolvarii abaterii, aplicarea

ROFUIP

Folosirea  telefonului Confiscare pe timpul orei Consilierea elevului in vederea
rezolvarii abaterii

(vorbit, sunat, vibrat)] Discutie cu parintele/

Utilizarea de aparate| dirigintele

de ascultat muzica

(inclusiv telefoanele

mobile) anegistréri

audio sau video .

Postarea de materiale si
discutii pe medii de
comunicare (radio, TV,
internet) ce aduc
prejudicii de imagine
scolii

Discutie cu elevul si parintii
acestuia

Consilierea elevului in vederea
rezolvarii abaterii, aplicarea
ROFUIP

Distrugerea bunurilor

Scolii (inclusiv scris pe
banci, pereti, usi), furtul
de bunuri sau bani.

Discutie cu elevul si
parintii acestuia/ dirigintele

Anuntarea politiei, Ancheta
disciplinara , discutarea
situatiei in consiliul clasei.

Consilierea elevului in vederea
rezolvarii abaterii, aplicarea
ROFUIP
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Deranjarea orei de curs Discutie cu elevul si parintii Consilierea elevului in vederea
acestuia daca este cazul , rezolvarii abaterii, aplicarea
dirigintele. SALA DE ROFUIP
DETENTIE - PROGRES

Consumul de droguri, Consilierea elevului in Discutarea cazului in

bauturi alcoolice sau vederea rezolvarii abaterii.

Consiliul Profesoral/
Anuntarea Politiei si Administratie
DGASPC

participarea la jocuri de
noroc , detinerea de
arme albe, petarde.

= Recompense pentru elevi
o Art. 161 Pentru rezultate deosebite in activitatea scolara si extrascolara, elevii pot
fi recompensati, dupa caz, cu:

> Evidentierea n fata colegilor de clasa, a colegilor de scoala sau a
o Consiliului Profesoral;

» Acordarea de premii, diplome si recompense materiale din fondul scolii sau de la agentii
economici (sponsori) pentru rezultate deosebite obtinute la concursuri scolare;

> Premii de onoare ale institutiei de invatamant pentru rezultate remarcabile la olimpiade
scolare pe diferite domenii (stiinte ale naturii, matematica, literatura, limbi straine, istorie,
geografie, stiinte sociale, sport) sau pentru atitudine civica exemplara

* Educatia mamelor gravide si a elevilor parinti
Art. 162

o Statul roman garanteaza accesul egal la educatie pentru elevele gravide si pentru elevii
care au devenit parinti, fara niciun fel de discriminare din partea membrilor comunitatii
scolare. Scoala profesionald Speciald, comuna Stefan cel Mare au obligatia sa ia masuri
adecvate pentru a proteja elevele gravide si elevii parinti de stigmatizare sau
discriminare, inclusiv prin asigurarea unui mediu de invatare sigur si incluziv.

o Elevele gravide si elevii parinti vor beneficia de un program de studiu adaptat nevoilor
lor, care sd le permita sd-si continue studiile, inclusiv prin oferirea, acolo unde este

ege e,
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o In vederea protejarii dreptului la educatie a elevelor gravide si a elevilor parinti,
Ministerul Educatiei elaboreaza, in termen de 12 luni de la adoptarea legii, o

metodologie specifica privind scolarizarea elevelor gravide si a elevilor parinti,
aprobata prin ordin al ministrului educatiei.

o Ministerul Educatiei si Cercetarii, in colaborare cu Ministerul Sanatatii si Ministerul
Familiei, Tineretului si Egalitdtii de Sanse, autoritdtile publice locale, cultele
recunoscute de lege si organizatiile neguvernamentale promoveaza programe de
prevenire a sarcinilor nedorite si a maternitatii timpurii in randul elevilor. Programele
vor fi adaptate varstei si nivelului de dezvoltare al elevilor.

o Elevele gravide si elevii-parinti beneficiaza cu prioritate de urmatoarele facilitati care
vizeazd combatere a abandonului scolar, In conformitate cu metodologia prevazuta la
alineatul trei:

* motivarea unui numar limitat de absente,
» asistentd medicala specifica in cabinetele de medicina scolara si in cabinete specializate,

* activitati de invatare remediald,

= consiliere scolard, inclusiv cu sprijinul unui mediator scolar si psihologicd. Consiliere
administrativa cu privire la drepturile educationale, inclusiv cu sprijinul unui mediator scolar.

= posibilitatea de a amana examenele in cazul in care acestea coincid cu perioada de nastere Sau
cu perioada de Tngrijire a copilului.

» Unitatile de invatamant preuniversitar care au inmatriculate eleve gravide sau elevi parinti
beneficiaza de sprijinul CJRAE Neamt prin activitati specifice.

» Pe toatd perioada scolarizarii elevelor gravide sau a elevilor parinti, se desemneaza un cadru
didactic monitor care are obligatia de a supraveghea parcursul educational al acestora, de a tine
in permanenta legatura cu unitatea de invatamant la care acestia sunt inmatriculati si de a
propune masuri educationale n interesul acestora.

» Elevele gravide si elevii parinti beneficiazd de rezervarea locului de scolarizare in cadrul
unitatii de Tnvatamant la care sunt scolarizate si au dreptul de a reveni in unitatea de Tnvatdmant
oricand in timpul anului scolar.
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> In cazul in care elevele gravide sau elevii parinti intAmpina dificultiti financiare in a-si asigura
necesarul de rechizite, haine sau alte resurse necesare pentru a participa la cursuri, acestia vor fi
sprijiniti financiar in conformitate cu metodologia prevazuta la alineatul trei.

o 11 DJIP Neamt (ISJ Neamt) monitorizeaza situatia si progresul elevelor gravide si
elevilor parinti in ceea ce priveste continuarea studiilor.

o 12 Datele colectate de Directiile judetene / Directia Municipiului Bucuresti sunt utilizate
pentru a dezvolta si imbunatati politicile si programele educationale care vizeaza
elevele gravide si elevii parinti, astfel incat acestia sa poata sa isi continue studiile.

» Monitorizarea integrata se realizeaza sub coordonarea managerului de caz din cadrul
DGASPC, cu sprijinul directiilor judetene sau a municipiului Bucuresti, In conformitate cu o
metodologie aprobata prin ordin comun al ministrului educatiei si ministrului familiei,
tineretului si egalitatii de sanse.

» Pe toatd perioada scolarizdrii, elevele gravide si elevii pdrinti sau reprezentantii legali ai
acestora beneficiaza de consilier administrativa cu privire la drepturile educationale pe care le
au. Consilierea administrativa se realizeaza, din oficiu, obligatoriu, de catre un inspector
desemnat de catre directiile judetene de invatamant preuniversitar sau a municipiului Bucuresti,
in conformitate cu metodologia prevazutd la alineatul 3. Dosarul continand documentele
scolare si orice act necesar pentru revenirea cu prezentd fizica in unitatea de invatdmant de baza
va fi Intocmit institutional de catre inspectorul scolar desemnat, in baza cererii parintelui sau
reprezentantului legal al elevei.

1.4.6 Sanctiuni ale personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

TIncalcarea obligatiilor de serviciu se considerd abateri disciplinare si se sanctioneaza conform

legislatiei in vigoare.

Sactiunile disciplinare au un rol preventiv si umanitar. Ele se iau in considerare la stabilirea

calificativelor anuale.

Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului personalului didactic, personalului
didactic auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea
abaterilor, conform legislatiei in vigoare ( Legea 1/2011, codul muncii, etc. ):

a) observatie scrisa,
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b) avertisment;

¢) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de indrumare
si de control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1—6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 ani, a dreptului de Tnscriere la un concurs pentru ocuparea
unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei functii de
conducere, de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatamant;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.

Se considera abatere disciplinara grava:

- absente nemotivate de la ore/ activitati

- Intarzieri nemotivate de mai mult de 2 ori de la ore/ activitati

- nerespectarea programului zilnic de lucru (atat in timpul cursurilor cat si a vacantelor
scolare, intrarea cu intarziere la orele de curs)

- absenta nemotivata de la cel mult doua sedinte ale Consiliului profesoral

- plecarea de la locul de munca si lasarea acestuia Tn stare necorespunzatoare

- comportament neadecvat fata de elevi si colegi

- lipsa comunicarii cu colegii, cu parintii elevilor

- prezentarea la locul de munca in stare de ebrietate

- nerespectarea regulilor de tehnica securitatii muncii, a normelor P.S.|

- nesupunerea la controlul medical periodic

- lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare

- nerespectarea programei scolare

- neparcurgerea integrala a materiei scolare

- nerespectarea planificarii calendaristice

- neintocmirea/necompletarea/nepredarea documentelor scolare la termenele stabilite de
conducerea scolii (cataloage, carnete de elev, condica de prezenta, situatii statistice si alte
documente solicitate de conducerea scolii)

- neimplicare privind pastrarea bazei didactico-materiale a scolii

- neefectuarea serviciului pe scoala

- nerealizarea sarcinilor cuprinse in fisa postului

- neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine Interioara, din ROFUIP
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- neindeplinirea obligatiilor din fisa postului cu atributiile de serviciu, anexa la contractul

individual de munca
- incalcarea disciplinei de serviciu

Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

1.4.7 POLITICA GDPR A SCOLII PROFESIONALE SPECIALE COMUNA
STEFAN CEL MARE

Scoala Profesionald Speciald, comuna Stefan cel Mare si-a luat angajamentul sa respecte viata
privata a intreg personalului angajat din toate compartimentele ( didactic, didactic auxiliar, nedidactic,
detasat) Luam in serios protectia datelor, securitatea si conformarea cu legislatia privind protectia

datelor cu caracter personal si a vietii private.

Scoala Profesionala Speciald, comuna Stefan cel Mare pastreaza datele tuturor angajatilor n
siguranta. Sunt luate toate masurile tehnice si organizationale (atat din punct de vedere fizic cat si

electronic) pentru protejarea si securizarea datelor.

Atunci  cand exista o relatie de colaborare intre noi si  angajatii/

elevi/parinti/colaboratori/candidat angajare/ furnizor), sunt oferite anumite date cu caracter personal:

CNP, Varsta, Data Nasterii, Cetatenie, Data Emiterii, Data Expirarii, Numar Telefon, Locul Nasterii,
Nationalitate, Nume si Prenume Mama & Tata, Stare Civila, Sex, Etnie, Religie, Semnatura, Poza,
Grupa de sange, Informatii de natura Juridica, Studii si certificari, Adresa Fizica, Adresa E-mail, Date
din CI, Certificat Nastere, Dosar Medical, anegistréri Video, Situatia Scolara. Aceste informatii sunt
necesare in realizarea documentatiei obligatorii pentru realizarea activitatilor de invatdmant. Preluarea
de date cu caracter personal se face in majoritatea cazurilor in varianta fizica, ca ulterior sa fie
tehnologizata (transformatd electronic) si introdusda in programele informatice destinate activitatii
noastre. Aceste programe informatice au bazele de date stocate fie local intr-un ecosistem de backup
redundant si securizat sau pe serverele nationale/la furnizorii aplicatiilor si sunt protejate impotriva
accesului neautorizat. Toate documentele si serviciile noastre ce implicd preluarea si prelucrarea

datelor cu caracter personal au fost construite in asa fel incat sa contina o clauza de confidentialitate
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si/sau un paragraf prin care se solicitd consimtdmantul dumneavoastra in preluarea si prelucrarea

acestora.

Mai jos sunt cateva exemple de situatii in care Scoala Profesionald Speciala , comuna Stefan cel Mare

foloseste aceste date:

o Realizare Tnscrieri elevi;

« Realizare transferuri, diplome, burse si alocatii;

o Realizarea registrelor de acte de studii, si proceselor de notare prin catalog letric;

o Realizarea diverselor evenimente scolare;

« Realizare concursuri angajare;

o Realizarea contractelor de angajare;

o Realizarea delegatiilor si a adeverintelor;

« Realizarea contractelor de colaborare cu tertii;

o Realizarea contractelor de vanzare/cumparare;
elevi, parinti/tutori, clienti si colaboratori (persoane fizice sau juridice) sau din diverse activitati
comerciale, stocarea lor pe bazd de indosariere si ulterior arhivare in Arhiva proprie;

o Diverse actiuni financiar-contabile si juridice;

o Diverse activitati operationale si administrative.

Permisiunile si drepturile angajatilor/ elevilor/parintilor/colaboratorilor/candidatilor angajare/
furnizorilor, etc :

o Posibilitatea de exprimare a acordului pentru prelucrarea datelor cu caracter personal,
o Dreptul de a rectifica datele daca acestea nu sunt corecte;

o Dreptul de acces la datele cu caracter personal;

o Dreptul la portabilitatea datelor;

e Dreptul de opozitie la utilizarea datelor cu caracter personal;

e Dreptul de a restrictiona utilizarea datelor cu caracter personal;

e Dreptul de stergere.

Prin informatiile prezentate mai sus, putem afirma cu tarie cd, Scoala Profesionala Speciala ,
comuna Stefan cel Mare, a luat toate masurile de securitate necesare (fizice si electronice), pentru a va
aduce la cunostinta si proteja modelul de functionare, preluare si prelucrare, cat si aspectele legate de

confidentialitate si consimtdmant, in ceea ce priveste manipularea datelor cu caracter personal.
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DISPOIZITII FINALE

1. Prezentul Regulament de Ordine Interioara este discutat in Consiliul profesoral si aprobat de catre
Consiliul de administratie al scolii.

2. Respectarea prevederilor prezentului regulament si a ROFUIP- regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar este obligatorie pentru intreg personalul
didactic, didactic auxiliar si nedidactic care Tsi desfasoara activitatea in scoala Si pentru parintii,
tutorii sau sustinatorii legali ai elevilor.

3. Nerespectarea prevederilor prezentului regulament se considera abatere disciplinara grava si se

sanctioneaza in conformitate cu legislatia in vigoare.

Director,
Prof. Liliana Apachitei
Responsabil Comisie R.O.1
Prof.lonescu Oana
Membru comisei R.O.I.

Prof. Rauta Carmen
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